TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sdo Paulo — IFSP

CAMPUS ARARAQUARA

PREGAO N° 2581/2023

(Processo Administrativo n° 23427.000070.2023-57)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de servicos continuados de manutencéo predial (preventiva e corretiva), manutencdo de bens

imoveis e moveis (incluindo-se aparelhos elétricos,

eletrbnicos e de informatica, maquinas em geral, ,

aparelhos de ar-condicionado, etc...), remocéo e descarte de entulho, confeccdo de chaves, etc com
fornecimento de mé&o de obra residente (oficial de manutencédo predial com dedicacdo exclusiva) e nédo
residente, (diversas funcbes sem dedicacdo exclusiva), além de pecas/materiais, para atender as
necessidades do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — CaAmpus Araraquara, a
serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, nos termos da tabela abaixo,

conforme condig8es e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Valor Maximo | Valor Maximo
Item | CATSER Descri¢do/Especificacdo Estimado Estimado
Mensal Anual
Posto de trabalho COM Dedicacao
1 1627 | Exclusiva — Oficial de Manutenc¢&o RS 6.639,38 RS 79.672,56
Predial — 44h semanais -
Postos de trabalho SEM Dedicagao
Exclusiva — Servigos Eventuais - O valor
2 1627 | do lance para este item devera fixo em RS 17.358,70 RS 208.304,40
RS 208.304,40, pois 0 mesmo n3o sera
objeto de disputa.
Materiais de Consumo e Pecas de
Reposicao (Valor Fixo) - O valor do
3 - lance para este item devera fixo em RS RS 1.000,00 RS 12.000,00
12.000,00, pois o mesmo nao sera
objeto de disputa.
Valor Global Total R$ 24.998,08 | R$ 299.976,96
1.1. Descricao detalhada:
- QUANT
ITEM CBO DESCRICAO UNIDADE FORNEC
1.POSTOS DE TRABALHO COM DEDICACAO EXCLUSIVA
1 1.1 5143-10 | Oficial de manutencdo predial 1 Posto 1ano
~ Estimati
2. POSTOS DE TRABALHO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA stimativa
Més | Ano

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregdo Eletronico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo

Pagina 1|52




TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

SINAPI

AZULEJISTA OU LADRILHISTA COM

2.1 88256 | £\CARGOS COMPLEMENTARES Eventual Sh | 60h
CARPINTEIRO DE ESQUADRIA COM

2:3 88261 | E\CARGOS COMPLEMENTARES Eventual Sh | 60h
CARPINTEIRO DE FORMAS COM

2.4 88262 | £\ CARGOS COMPLEMENTARES Eventual Sh | 60h
ELETRICISTA COM ENCARGOS

25 88264 | [Tl Eventual | 40h | 480h
ELETROTECNICO COM ENCARGOS

2.6 88266 COMPLEMENTARES Eventual 20h | 240h
ENCANADOR OU BOMBEIRO

2.7 88267 | HIDRAULICO COM ENCARGOS Eventual | 40h | 480h
COMPLEMENTARES
GESSEIRO COM ENCARGOS

2.8 88269 COMPLEMENTARES Eventual 40h | 480h
JARDINEIRO COM ENCARGOS 2160

2.9 88441 COMPLEMENTARES Eventual 180h h
MARCENEIRO COM ENCARGOS

2.10 88273 | [ it Eventual 10h | 120h
MECANICO DE EQUIPAMENTOS

2.11 88275 | PESADOS COM ENCARGOS Eventual 20h | 240h
COMPLEMENTARES
MONTADOR (TUBO

2.12 88277 | ACO/EQUIPAMENTOS) COM Eventual 5h | 60h
ENCARGOS COMPLEMENTARES
MONTADOR DE ESTRUTURA

2.13 88279 | METALICA COM ENCARGOS Eventual 26h | 312h
COMPLEMENTARES
MONTADOR ELETROMECANICO

2.14 88309 | COM ENCARGOS Eventual 10h | 120h
COMPLEMENTARES
PEDREIRO COM ENCARGOS

2.15 88310 | (oo te e e Eventual | 80h | 960h
PINTOR COM ENCARGOS

2.16 88311 | [ \ioier ot Eventual | 80h | 960h
PINTOR DE LETREIROS COM

2.17 88311 | L\ rnC COMPLEMENTARES Eventual 5h| 60h
SERRALHEIRO COM ENCARGOS

2.18 88315 COMPLEMENTARES Eventual 10h | 120h
SERVENTE COM ENCARGOS

2.19 88316 COMPLEMENTARES Eventual 20h | 240h
VIDRACEIRO COM ENCARGOS

2..20 88325 | [ o Ve Eventual 10h | 120h
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2.21 - Outros profissionais similares Eventual 40h | 480h

3. FORNECIMENTO DE MATERIAL E PECAS

Fornecimento de materiais de consumo e pecas de reposicdo para
3.1 execucdo dos servicos de jardinagem e manutencdo predial preventiva ou
corretiva.

1.2. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.3. Todas as tarefas/atividades referentes aos servicos de manutengdo preventiva e corretiva das
instalacdes elétricas e hidrossanitarias, pequenas reformas civis e de reparos em esquadrias e
vidracas, etc., previstas, serdo realizados de forma continua, sob demanda e mediante solicitagGes
e orientagfes dos fiscais do contrato do IFSP. A estimativa mensal € meramente usada para
compor a carga anual de trabalho, visto que a utilizacao do profissional eventual somente ocorrera
em caso corretivo - quando verificada a necessidade pelo campus, ou em caso preventivo —
conforme o plano de manutencgéo —item 11. Poder4, caso necessario, ser intercambiadas as horas
entre os profissionais, de forma que a soma dos valores mensais nao ultrapasse o montante total
anual contratado, respeitando-se assim, a dotagdo orgamentaria anual.

1.4. Os servicos objeto deste termo serdo prestados nas instalagées do IFSP — Campus Araraquara.
Em caso de necessidade de realizagédo dos servigos fora do Campus, por questdo emergencial ou
por inviabilidade técnica, a CONTRATADA forneceré previamente um relatério e orcamento para
aprovacéao do fiscal do contrato.

1.5. A manutencdo preventiva destina-se a prevenir a ocorréncia de falhas, quebras e defeitos dos
equipamentos e sistemas que integram as instalacbes prediais, bem como da estrutura da
edificacdo, conservando em perfeito estado de uso a ocupac¢éo de acordo com as normas técnicas
especificas, devendo, quando necessério, executar os servicos de adaptagdo, adequacao,
modificacéo, recuperacéo, restauracdo e pequenas reformas.

1.6. A manutencéo corretiva destina-se ao restabelecimento das condi¢bes ideais de funcionamento
dos equipamentos e sistemas que integram as instalacdes prediais, bem como da estrutura da
edificacdo, mediante execucdo de servicos de regulagem e ajustes mecanicos, elétricos,
hidraulicos, entre outros, com eventual substituicdo de pecas, componentes e acessérios que
apresentarem desgaste, defeito, mau funcionamento, baixo desempenho e/ou quaisquer outras
situa¢des comprometedoras, devolvendo-lhes o perfeito estado de uso e ocupacao de acordo com
as normas técnicas especificas.

1.7. Os servicos com e sem dedicagdo exclusiva serdo licitados em um Unico grupo, qual seja
contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servico de manutencao, de forma que as
especificagcbes da méao de obra residente, ndo residente e materiais empregados atuem como
balizadores para composicdo do preco, ndo representando partes independentes ou fracionadas
de contracgéo.

1.8. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da data prevista no Termo de
Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.10. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que € dever do gestor manter as
edificagBes publicas em condi¢Bes de conservagéo e funcionamento permanentemente, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando o Estudo Técnico Preliminar.
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1.11. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacéo a vigéncia
da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

)] ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000020/2023

)  Data de publicacdo no PNCP: 14/02/2023

[lI) Id doitem no PCA: 235

IV) Classe/Grupo: 872 - SERVICOS DE REPARO DE OUTROS BENS
V) ldentificador da Futura Contrata¢é@o: 158581-1/202

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Da quantidade estimada:

3.1. Considerando a caréncia de pessoal nesta area e as recomendag¢fes da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n.° 02, de 30.04.08, foi estimada a necessidade da contratacao do efetivo, conforme
abaixo:

a. 01 (hum) posto de OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL;
b. FUNCIONARIO VOLANTE (conforme necessidade, no limite anual de horas estimadas).

3.2. A relacdo entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada foi definida com base nos
seguintes itens:

a. Rotinas de execucéo dos servicos de manutencdo preventiva que constam do Manual de
Obras Publicas-Edificagbes — Caderno Manutengéo, Praticas da SEAP.

b. Estudos baseados em contratos de objetos analogos de outros campus do IFSP,
comparados e analisados com base nas respectivas caracteristicas fisicas, gerando a
possibilidade de projecdo de uma estimativa mensal/anual de horas para servi¢os volantes e
valores para materiais.

Horario de prestacao de servi¢os

3.3. O horério de execucéo dos servigos da equipe fixa (Oficial de Manutengdo Predial) devera ser de 22
a 62 feira, no periodo das 8h as 17h e aos sabados das 8h as 12h, totalizando 44 horas semanais,
podendo haver divisdo de turnos ou alteracdo dos horérios, conforme o horario de funcionamento do
Campus de Araraquara ou as necessidades da Administracao.

3.4. Podera, em casos excepcionais, devidamente autorizados pela Administracdo, conforme
necessidade da mesma, ser efetuado servicos em horéarios diferentes do horario de funcionamento
do Campus, ou diferentes do estabelecido;

3.5. As horas que forem computadas como faltas e/ou atrasos serdo descontadas do faturamento mensal.
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Da formulacao da proposta comercial

3.6. As propostas deverdo ser elaboradas em conformidade com o modelo de planilha de custos apensado
a este Termo de Referéncia.

3.7. As planilhas que comp6em o arquivo apensado a este documento séo as seguintes:

3.7.1. (A) - Planilha de custos e formacdo de precos para servicos de manutencdo predial
(Oficial de manutencao - dedicacdo exclusiva);

3.7.2. (B) - Servicos Eventuais (funcionario volante):

a. A quantidade mensal de horas estimadas para os servigcos eventuais é fixada pela
Administracéo, podendo haver alteracdes conforme a necessidade da execugdo do
servico, respeitando-se o limite total anual contratado.

b. O valor unitario para os servigos eventuais, cuja unidade de medida é a hora, ndo inclui o
material, apenas a mao de obra do trabalhador, os instrumentos, equipamentos e
ferramentas necessarios para a realizacéo dos servicos. O material devera ser comprado
com recurso especifico para este fim.

c. O valor referente aos servigos eventuais serd pago apenas quando da sua utilizagdo,
podendo as horas néo utilizadas no més vigente serem utilizadas nos meses subsequentes
e vice-versa, desde que limitado o quantitativo anual.

3.7.3. (C) -Valor dos materiais de consumo para aquisicdo:

a. O valor previsto ndo podera ser alterado pois trata de valor estimado e fixado pela
Administracao.

b. Os estimativos referentes aos materiais serdo pagos apenas quando da sua utilizacéo,
conforme item 10. Podendo os valores néo utilizados no més vigente serem utilizados nos
meses subsequentes e vice-versa, desde que limitado ao estimativo anual.

3.7.4. (D) - Quadro Resumo Geral do valor mensal/anual do servigo contratado;

Do valor estimado

3.8. Ressalte-se que os valores a serem pagos sdo meramente estimativos, ndo estando a Administragédo
obrigada a remunerar a Contratada por valores cujos servi¢cos ndo forem efetivamente realizados.

3.9. O valor global mensal estimado do contrato corresponde ao valor mensal dos servigos permanentes,
acrescido do valor mensal dos servigos eventuais e da aquisicdo de materiais de consumo e pecas
de reposicao, conforme a soma dos itens (I+11+11l) da tabela abaixo.

VALOR ESTIMADO CONTRATACAO
L Valor Mensal - Postos de trabalho COM Dedicacao R$ 6.639.38
Exclusiva
1. Valor Mensal - Postos de trabalho SEM Dedicacdo R$ 17.358.70
Exclusiva
Valor Mensal - Materiais de Consumo e Pecas de
i Reposicdo (Valor Fixo) R$1.000,00
Valor Global MENSAL Estimado (I + 11+ 111) R$ 24.998,08
Valor Global ANUAL Estimado R$ 299.976,96
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3.10. O valor global mensal estimado do contrato correspondera a R$ 24.998,08 (vinte e quatro mil
novecentos e noventa e oito reais e oito centavos), perfazendo um total global anual estimado de R$
299.976,96 (duzentos e noventa e nove mil novecentos e setenta e seis reais e noventa e seis
centavos).

3.11. Os valores referentes aos servigos permanentes — postos de trabalho com dedicacéo exclusiva -
serdo pagos mensalmente, ja 0s custos com servigos eventuais — postos de trabalho sem dedicacao
exclusiva — e materiais de consumo e pec¢as de reposicdo serdo pagos apenas quando forem
utilizados.

3.12. Conforme orientacdes da IN SLTI 05/2014, o custo estimado da contratacdo foi apurado mediante
pesquisas de precos praticados em contratacdes similares e/ou média aritmética de valores auferidos
em pesquisa de mercado, conforme mapa comparativo e documentos que compdem o presente
processo administrativo.

Pessoal técnico

3.13. A contratada deverd possuir em seu quadro permanente, na data da assinatura do contrato,
profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, CREA -
detentor de atestado de responsabilidade técnica por execu¢éo de obra ou servigo de caracteristicas
semelhantes, da &rea civil e de instalacdes elétricas (um profissional para cada disciplina, ou
profissional com formacgéo nas duas disciplinas e que possua acervo nas duas disciplinas), sendo o
mesmo responsavel pelos servigos prestados no IFSP;

3.14. O Engenheiro Responsavel poderd acumular a posi¢cdo de Profissional Representante da
CONTRATADA.

Do pagamento e medi¢&o dos servigos executados

3.15. A Contratada apresentara nota fiscal/fatura Gnica correspondente a todo servigo realizado no més,
no 1° dia util do més subsequente, discriminando separadamente item a item.

3.16. O pagamento sera efetuado somente através de crédito em conta corrente da Contratada, que
devera estar com seu cadastro no sistema SICAF em situag&o regular.

3.17. Aaceitagdo (medicdo e recebimento) do objeto ficara condicionada ao atendimento das exigéncias
guanto a execucao dos servigos e demais obriga¢ces de acordo com a legislacao vigente e segundo
0 Anexo 5 do Manual de Obras Publicas-Edificagdes — Caderno de MANUTENCAO, Praticas da
SEAP, em especial:

a. Somente poderdo ser considerados para efeito de medigcdo e pagamento 0s servicos
efetivamente executados pela Contratada e aprovados pela Fiscalizacdo, respeitada a
rigorosa correspondéncia com o plano de manutencéo aprovado pelo Contratante;

b. A medicdo de servicos sera baseada em relatérios mensais elaborados pela Contratada,
registrando os elementos necesséarios a discriminagdo e determinacdo das quantidades
dos servicos efetivamente executados;

c. Adiscriminacdo e quantificacdo dos servicos considerados na medicao deverao respeitar
rigorosamente as planilhas de orcamento anexas ao Contrato, inclusive critérios de
medicdo e pagamento;

d. O Contratante devera efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada, com
base nas medicdes de servicos aprovadas pela Fiscalizacdo, obedecidas as condi¢fes
estabelecidas no contrato;

e. O Recebimento dos SERVICOS EXECUTADOS PELA MAO DE OBRA NAO RESIDENTE
DA CONTRATADA sera efetivado em duas etapas sucessivas:
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I. Na primeira etapa, apés a conclusdo dos servicos e solicitacdo oficial da
Contratada, mediante uma inspecéao realizada pela Fiscalizacao, sera efetuado o
Recebimento Provisorio.

Il. Nesta etapa, a Contratada devera efetuar a entrega do relatério de execucgédo dos
servigos previstos no Termo de Referéncia e nas Rotinas de Manutencéo
previamente aprovadas pela Fiscalizacdo e das pecas utilizadas quando for o
caso;

lll. Apbs ainspecao, através de comunicacéo oficial da Fiscalizacao, serdo indicadas
as eventuais correcbes e complementacdes consideradas necessarias ao
Recebimento Definitivo, bem como estabelecido o prazo para a execucdo dos
ajustes;

IV. Na segunda etapa, apés a conclusdo das correcbes e complementacdes e
solicitacdo oficial da Contratada, mediante nova verificacdo realizada pela
Fiscalizacéo, sera realizado o Recebimento Definitivo;

V. O Recebimento Definitivo somente sera efetuado pelo Contratante, apés a
comprovacdo pela Contratada de pagamento de todos os impostos, taxas e
demais obrigag@es fiscais e trabalhistas incidentes sobre o servigo solicitado;

VI. Quando da subcontratacdo do servico, ver Item 17, apresentar a referida nota
fiscal juntamente com cépia do respectivo contrato.

O recebimento dos SERVICOS EXECUTADOS PELA MAO DE OBRA RESIDENTE DA
CONTRATADA sera efetivado mediante a apresentacdo mensal do Relatério de
Manutencédo Preventiva e Corretiva, contendo a descricdo dos servigos realizados em cada
bloco e respectivo pavimento, ordem cronoldgica, devendo constar no minimo as seguintes
informacgdes: pe¢as e componentes substituidos, marca(s)/modelo(s), n°(s) de série e n°(s)
de tombamento patrimonial dos equipamentos e/ou mobilidrios reparados, as ordens de
servigos atendidas no periodo pela méo de obra ndo residente informando a data e hora
de inicio e término dos servigos, materiais empregados juntamente com oS or¢gamentos
realizados e a aprovacdo de compra emitida pela &rea responsavel; condicbes
inadequadas encontradas ou iminéncia de ocorréncias que possam prejudicar o perfeito
funcionamento das instalagcfes e dos equipamentos consertados.

Normas técnicas

3.18. Os trabalhos deverdo ser executados tomando como referéncia as seguintes normas técnicas:

a.

b.

e.

f.

Normas, especificacbes e métodos da ABNT;
Leis trabalhistas vigentes;

Portaria do Ministério da Saude n°® 3.523/GM, de 28 de agosto de 1998 (publicada no D.O.
de 31 de agosto de 1998);

Recomendacdo Normativa 004-1995 da SBCC - Classificacdo de filtros de ar para
utilizagdo em ambientes climatizados;

ISO - 9.386-1 (Vertical Lifting Platforms) - Plataformas Verticais;

Os pontos omissos deverdo obedecer as normas internacionais pertinentes ao assunto.

3.19. Sempre que necessario, consultar as seguintes normas da NBR:

NORMAS TECNICAS NBR PARA O SISTEMA PREDIAL CIVIL

ARQUITETURA

NBR6492

Representacdo de projetos de arquitetura

NBR7679

Termos basicos relativos a cor
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NBR9050/2004 Acessibilidade a edificacdes, mobiliario, espacos e equipamentos urbanos

NBR13531 Elaboracdo de projetos de edificacdes — Atividades técnicas

NBR13532 Elaboracdo de projetos de edificagdes — Arquitetura

ACUSTICA

NBR10152 Niveis de ruido para conforto acustico

NBR12179 Tratamento acustico em recintos fechados.

VEDACAO

NBR7170 Tijolo macico ceramico para alvenaria

NBR7171 Bloco ceramico para alvenaria

NBR7173 Blocos vazados de concreto simples para alvenaria sem funcéo estrutural

NBR8041 Tijolo macico cerdmico para alvenaria - Forma e dimensdes

NBR8042 Bloco ceramico para alvenaria - Formas e dimensdes

NBR10834 Bloco vazado de solo-cimento sem funcéo estrutural

NBR10835 Bloco vazado de solo-cimento sem funcéo estrutural - Forma e dimensdes

NBR14974-1 Bloco silico-calcério para alvenaria - Parte 1: Requisitos, dimensdes e métodos
de ensaio

NBR14974-2 Bloco silico-calcério para alvenaria - Parte 2: Procedimento para execucéo de
alvenaria

NBR14715 Chapas de gesso acartonado - Requisitos

NBR5721 Diviséria modular vertical interna

NBR11673 Divisorias leves internas moduladas - Perfis metélicos

NBR11681 Divisorias leves internas moduladas

NBR11683 Divisorias leves internas moduladas

NBR11684 Divisorias leves internas moduladas

NBR11685 Divisorias leves internas moduladas

NBR13964 Moveis para escritorio - Divisorias tipo painel

REVESTIMENTO DE PAREDES E PISOS

NBR11801 Argamassa de alta resisténcia mecénica para pisos

NBR13530 Revestimento de paredes e tetos de argamassas inorganicas

NBR13529 Revestimento de paredes e tetos de argamassas inorganicas

NBR13749 Revestimento de paredes e tetos de argamassas inorganicas

NBR14081 Argamassa colante industrializada para assentamento de placas cerdmicas —
Requisitos

PEDRAS NATURAIS

NBR13707 | Projeto de revestimento de paredes e estruturas com placas de rocha

CERAMICA

NBR13816 Placas ceramicas para revestimento - Terminologia

NBR13817 Placas ceramicas para revestimento - Classificacdo

NBR13818 Placas cerdmicas para revestimento - Especificacdo e métodos de ensaios

GESSO

NBR13207 Gesso para construcao civil

NBR13867 Revestimento interno de paredes e tetos com pastas de gesso - Materiais,
preparo, aplicacdo e acabamento.

TINTAS

NBR11702 | Tintas para edificacdes ndo industriais

TEXTEIS E MADEIRAS

NBR7686

| Revestimentos téxteis de piso

VINILICOS, MELAMINICOS E LINOLEOS

NBR7374

Placa vinilica semiflexivel para revestimento de pisos e paredes - Requisitos e
métodos de ensaio
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NBR14851-1 Revestimentos de pisos - Mantas (rolos) e placas de lindleo - Parte 1:
Classificacdo e requisitos

NBR14851-2 Revestimentos de pisos - Mantas (rolos) e placas de lindleo - Parte 2:
Procedimentos para aplicacdo e manutencdo

NBR14833-1 Revestimento de pisos laminados melaminicos de alta resisténcia - Parte 1:
Requisitos, caracteristicas, classes e métodos de ensaio

NBR14833-2 Revestimento de pisos laminados melaminicos de alta resisténcia - Parte 2:

Procedimentos para aplicacdo e manutencdo

PISOS ELEVADOS

NBR11802 Pisos elevados
NBR12544 Pisos elevados
NBR12561 Calcado de protecdo

CAIXILHOS, PORTAS E VIDROS

NBR7199 Projeto, execucdo e aplicacdes de vidros na construcéo civil

NBR8037 Porta de madeira de edificacdo

NBR10821 Caixilhos para edificacdo - Janelas

NBR10830 Caixilho para edificacdo - AcUstica dos edificios

NBR10831 Projeto e utilizacdo de caixilhos para edificactes de uso residencial e comercial
- Janelas

NBR11706 Vidros na construcao civil

NBR14718 Guarda-corpos para edificacdo

NBR14207 Boxes de banheiro, fabricados com vidro de seguranca temperado - Projeto,
Instalagdo e materiais utilizados

TELHADOS

NBR5640 Telha estrutural de fibrocimento

NBR7172 Telha ceramica tipo francesa

NBR7196 Folha de telha ondulada de fibrocimento

NBR7581 Telha ondulada de fibrocimento

NBR8039 Projeto e execucdo de telhados com telhas ceramicas tipo francesa

NBR8055 Parafusos, ganchos e pinos usados para a fixagdo de telhas de fibrocimento -
Dimensdes e tipos

NBR9066 Pecas complementares para telhas onduladas de fibrocimento - Funcg6es, tipos e
dimensdes

NBR9601 Telha ceramica de capa e canal

NBR12800 Telha de fibrocimento, tipo pequenas ondas

NBR12825 Telha de fibrocimento, tipo canal

NBR13582 Telha cerdmica tipo romana

NBR13858-1 Telhas de concreto - Parte 1: Projeto e execucdo de telhados

NBR13858-2 Telhas de concreto - Parte 2: Requisitos e métodos de ensaio

NBR14331 Aluminio e suas ligas - Telhas (chapas corrugadas

NBR14513 Telhas de aco revestido de secdo ondulada — Requisitos

NBR14514 Telhas de aco revestido de secéo trapezoidal — Requisitos

IMPERMEABILIZACAO

NBR8083 Materiais e sistemas utilizados em impermeabilizacéo
NBR9575 Impermeabilizacdo - Selecdo e projeto

NBR9689 Materiais e sistemas de impermeabilizacdo

NBR9690 Mantas de polimeros para impermeabilizacdo (PVC)
NBR12190 Selecdo da impermeabilizacéo.

ESTRUTURAS

NBR6120 Cargas para o célculo de estruturas de edificacdes
NBR6123 Forcas devidas ao vento em edificacdes
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NBR8681 Ac0es e seguranca nas estruturas - Procedimento

NBR14432 Exigéncias de resisténcia ao fogo de elementos construtivos de edificacdes — 0
Procedimento

CONCRETO

NBR6118 Projeto de estruturas de concreto - Procedimento

NBR7211 Agregado para concreto - Especificacdo

NBR7480 Barras e fios de aco destinados a armaduras para concreto armado

NBR7481 Tela de aco soldada - Armadura para concreto

NBR7482 Fios de aco para concreto protendido

NBR7483 Cordoalhas de aco para concreto protendido - Requisitos

NBR8953 Concreto para fins estruturais - Classificacdo por grupos de resisténcia

NBR9062 Projeto e execucdo de estruturas de concreto pré-moldado

NBR11768 Aditivos para concreto de cimento Portland

NBR14859-1 Laje pré-fabricada - Requisitos - Parte 1: Lajes unidirecionais

NBR14859-2 Laje pré-fabricada - Requisitos - Parte 2: Lajes bidirecionais

NBR14860-1 Laje pré-fabricada - Pré-laje - Requisitos - Parte 1: Lajes unidirecionais

NBR14860-2 Laje pré-fabricada - Pré-laje - Requisitos - Parte 2: Lajes bidirecionais

NBR14861 Laje pré-fabricada - Painel alveolar de concreto protendido

ESQUADRIAS

NBR13756:1996 | Esquadrias de aluminio - Guarni¢do elastomérica em EPDM para vedagdo -
Especificacdo

NBR5722:1982 Esquadrias modulares

NBR5728:1982 Detalhes modulares de esquadrias

NBR7778:1983 Alavanca para basculantes - Padrdo popular

NBR7779:1983 Alavanca para basculantes - Padrdo superior

NORMAS TECNICAS NBR PARA O SISTEMA ELETRICO

NBR5354 Requisitos gerais para material de instalagdes elétricas prediais

NBR5410 Instalacdes elétricas de baixa tensao

NBR5413 Iluminancia de interiores

NBR5419 Protecdo de estruturas contra descargas atmosféricas

NBR10898 Sistema de iluminacdo de emergéncia

NBR5597 Eletroo_lu_to de aco-carbono e acessorios, com revestimento protetor e rosca NPT

- Requisitos

NBR6150 Eletroduto de PVC rigido

NBR6689 Requisitos gerais para condutos de instalacfes elétricas prediais

NBR5361 Disjuntores de baixa tensdo

NBR7118 Disjuntores de alta-tensdo

NBR5419 Protecdo de estruturas contra descargas atmosféricas

NBRIEC 60947-2 | Dispositivos de manobra e comando de baixa tensdo - Parte 2: Disjuntores

NBR6527 Interruptores para instalacéo elétrica fixa doméstica e analoga - Especificacéo

NBR5111 Fios de cobre nus, de secéo circular, para fins elétricos - Especificacdo

NBR5368 Fios de cobre mole estanhados para fins elétricos - Especificacdo

NBR8120 Fio de aco-cobre, encruado para fins elétricos

NBR5118 Fios de aluminio nus de secdo circular para fins elétricos

NBR5285 Fios de aluminio-liga, nus, de secéo circular, para fins elétricos

NBR10711 Fios de aco-aluminio nus, encruados, de secdo circular, para fins elétricos
NORMAS TECNICAS NBR PARA O SISTEMA HIDRAULICO

NBR6493 Emprego de cores para identificacdo de tubulactes

NBR5626 Instalacdo predial de agua fria
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NBR7367 Proje,to_ e assentamento de tubulagdes de PVC rigido para sistemas de esgoto
sanitario

NBR8160 Sistemas prediais de esgoto sanitario - Projeto e execucdo

NBR10844 Instalacdes prediais de dguas pluviais

NBR14486 Sistemas enterrados para conducdo de esgoto sanitario - Projeto de redes
coletoras com tubos de PVC
Sistemas prediais de agua fria - Tubos e conexdes de PVC 6,3, PN 750 KPa, com

NBR5648 . . .
junta soldavel - Requisitos

NBR5688 Sistemas prediais c_Ie agua pluviql,_ esgoto sanitario e ventilagdo - Tubos e
conexdes de PVC, tipo DN - Requisitos

NBR7362-1 Sistemas e_nterrach)S para conducdo de esgoto - Parte 1: Requisitos para tubos de
PVC com junta elastica

NBR7362-2 Sistemas enterrados para condug&o de esgoto - Parte 2: Requisitos para tubos de
PVC com parede macica

NBR7362-3 Sistemas enterrados para condugdo de esgoto - Parte 3: Requisitos para tubos de
PVC com dupla parede

NBR7362-4 Sistemas enterrados para conducdo de esgoto - Parte 4: Requisitos para tubos de
PVC com parede de nicleo celular

NBR10570 Tubose _co_nexﬁes de PVC r_igic_io com junta gléstica para coletor predial e sistema
condominial de esgoto sanitario - Tipos e dimensdes

NBR10925 Cavalete de PVC DN 20 para ramais prediais

NBR8417 Sistemas de ramais prediais de agua - Tubos de polietileno PE - Requisitos

NBR14301 Sistemas deNramais prediais de &gua - Tubos de polietileno PE — Determinagéo
das Dimensdes

NBRS161 T_ubos e conexdes de ferro fundido para esgoto e ventilacdo - Formatos e
dimensdes

NBR9651 Tubo e conexdo de ferro fundido para esgoto

NBR6452 Aparelhos sanitarios de material ceramico
Bacia sanitaria de material cerdmico de entrada horizontal e saida embutida

NBR6498 . - ~
vertical - Dimensdes

NBR6499 Material cerdmico - Lavatdrio de fixar na parede - Dimensdes

NBR6500 Mictorios de material cerdmico - Dimensdes

NBR9065 Material cerdmico - Bidé - Dimensdes
Bacia sanitaria de material ceramico com caixa acoplada e saida embutida

NBR9338 vertical - Dimensdes

NBR10353 Material ceramico - Mini lavatorio de fixar na parede - Dimensdes

NBR12487 Tanque de material cerdmico - Dimensdes padronizadas

NBR12488 Material cerdmico - Lavatdrio de embutir - Dimensdes

NBR12489 Material cerdmico - Lavatério de sobrepor - Dimensdes
Bacia sanitaria de material ceramico com caixa integrada e saida embutida

NBR12490 vertical - Dimensdes

NBR14776 Cadeira plastica monobloco - Requisitos e métodos de ensaio

NBR10979 Valvula de escoamento com ladrdo para bidés e lavatorios

NBR11146 Vélvula de escoamento, sem ladréo, para lavatorios e pias

NBR11852 Caixa de descarga

NBR12904 Valvula de descarga

NBR14162 Aparelhos sanitarios - Sifdo - Requisitos e métodos de ensaio

NBR12483 Chuveiros elétricos

NBR14011 Aquecedores instantaneos de agua e torneiras elétricas - Requisitos

NBR14390 Misturador para lavatorio - Requisitos e métodos de ensaio

NBR6135 Chuveiros automaticos para extincdo de incéndio
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NBR9077 Saidas de emergéncia em edificios

NBR10897 Protecdo contra incéndio por chuveiro automatico

NORMAS TECNICAS NBR PARA AR CONDICIONADO

NBR6401 Instalacéo de centrais de ar condicionado

NBR14679

Sistemas de condicionamento de ar e ventilacdo - Execucdo de servicos de
higienizacdo

NBR13971:2014

Sistemas de refrigeracdo, condicionamento de ar, ventilagdo e aquecimento -
Manutencdo programada

NBR10080:1987 | Instalac6es de ar-condicionado para salas de computadores - Procedimento

NBR14679:2001

Sistemas de condicionamento de ar e ventilacdo - Execucdo de servicos de
higienizacéo

NORMAS TECNICAS NBR PARA JARDINAGEM

NBR 1SO 5395- Equipamentos para jardinagem - Requisitos de segurancga para cortadores de
3:2014; 2:2013 grama com motor de combustdo interna

NBR 5674:2012 | manutencao

Manutencdo de edificacbes — Requisitos para o sistema de gestdo de

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

A empresa devera estar devidamente autorizada pelos Orgdos competentes para que possa
desempenhar plenamente a prestacéo dos servigos que compdem o objeto do presente Termo de
Referéncia.

A contratacé@o deve atender as legislacdes, normas e regulamentacdes definidas pelas legisla¢des
federal, estadual e/ou municipal em vigor.

A contratacdo devera atender plenamente as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e
aos critérios de habilitacao previstos no Edital e seus anexos.

O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de manutencdo predial, com e sem
fornecimento de méo de obra em regime de dedicacéo exclusiva.

O servigco deverd ser prestado nas dependéncias do Campus Araraquara. A prestacdo dos
servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracéo
contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

A CONTRATADA devera fornecer/disponibilizar materiais, insumos, equipamentos, ferramentas,
magquinarios, EPIs, uniformes e demais itens descritos, necessarios a efetiva execucdo dos
Servigos.

A CONTRATADA devera observar a legislacdo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as
normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de seguranca e satde do trabalho.

A CONTRADA deveréa fornecer aos empregados que se fizerem necessarios, equipamentos de
seguranga para a execugao de servigos.

A CONTRATADA devera atender os requisitos exigidos por normas regulamentares, amplamente
conhecidas, tanto de seguranca no trabalho (NR’s) quanto de cunho técnico (Associacao Brasileira
de Norma Técnicas — ABNT e IT’s do Corpo de Bombeiros PA). Observa-se que também se deve
satisfazer as deliberacdes dos Orgdos Ambientais, de modo a garantir o seguimento das
Resolugbes CONAMA.
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4.10. Deve ser exigida a devida emissédo de Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), Registro
de Responsabilidade Técnica (RRT) e/ou Termo de Responsabilidade Técnica (TRT) quando os
servicos prestados forem relativos a engenharia, arquitetura ou de técnica industrial, nos termos
da Resolucdo CONFEA n° 361/1991, Resolugdo CAU n° 91/2014 e Resolucdo CFT n° 101/2020,
respectivamente.

4.11. A quantidade mensal de horas estimadas para os servicos eventuais é fixada pela
Administracdo, podendo haver remanejamento de horas entre a prestacdo dos servi¢os eventuais,
conforme a necessidade da execuc¢do do servigo, respeitando-se o limite total anual contratado.

4.12. O valor unitario para os servigos eventuais, cuja unidade de medida é a hora, néo inclui o
material, apenas a mao de obra do trabalhador, bem como o0s instrumentos, equipamentos e
ferramentas necessarios para a realizacao dos servicos. Quando necessario, 0 material devera
ser adquirido com recurso especifico para este fim.

4.13. A contratacéo tera por critério de pagamento a emissao da nota fiscal/fatura contendo:

a. valor fixo do profissional residente, de acordo com a prestacdo dos servi¢cos ora contratados e
devidamente acompanhados pela equipe de fiscalizagdo e gestor do contrato, no que tange ao
recebimento provisorio e definitivo dos servigos; e

b. valores referentes aos servigos efetivamente prestados e quantificados, previamente autorizados
por ordem de servico, também, devidamente acompanhados pela equipe de fiscalizacdo e gestor
do contrato.

4.14. Para tanto, os servicos prestados dever&o obedecer a critérios e praticas de sustentabilidade
do Guia Nacional de LicitagBes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido e do Manual Juridico
da Consultoria Geral da Uniéo.

4.15. A contratagdo adotar4d como regime de execucdo a EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
com a previsao de:

a. valores referentes aos servicos permanentes - posto de trabalho com dedicacao exclusiva seréo
pagos mensalmente;

b. as atividades referentes aos servicos de manutengdo preventiva e corretiva das instalacdes
elétricas e hidrossanitérias, pequenas obras e reformas civis, etc., previstas serdo realizadas de
forma continua, sob demanda e mediante solicitac6es e orienta¢des dos fiscais de contrato do IFSP
Campus Araraquara. A estimativa mensal € meramente utilizada para compor a carga anual de
trabalho, visto que a utilizagéo do profissional eventual podera ocorrer em caso corretivo — quando
verificada necessidade pelo campus, ou em caso preventivo planejado.

4.16. A prestacdo dos servigos ocorrera de forma continua, pois sua essencialidade visa atender a
necessidade publica de forma permanente, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patrimdnio puablico ou o funcionamento das atividades fins do IFSP Campus
Araraquara, de modo que sua interrupcdo possa comprometer a prestacao de um servico publico
ou o cumprimento da misséo institucional.

4.17. A licitante devera ter experiéncia comprovada por meio de atestado de capacidade para
gerenciamento de méo de obra:

a. No minimo 01 atestado de capacidade técnica operacional, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devidamente registrado no Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia — CREA ou Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU, que comprove
ter a licitante capacidade para execucdo de obras, reformas ou servicos com caracteristicas
semelhantes e de complexidade tecnoldgica e operacionais equivalentes ou superiores a 50% da
area construida objeto desta licitacéo.
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b. Comprovante de que o licitante possui profissional de nivel superior com formacao em
Engenharia Civil, Engenharia Elétrica ou Arquitetura, devidamente reconhecido pelo CREA ou
CAU, detentor de Certidao de Acervo Técnico — CAT, Anotacdo de Responsabilidade Técnica —
ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, emitida por qualquer seccional do CREA ou
CAU, com capacidade para execucdo de obras, reformas ou servicos de caracteristicas
semelhantes e de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superiores as do objeto
da presente licitacao.

4.18. As exigéncias elencadas devem ser atendidas quando da entrega da documentacdo de
habilitacdo, devendo o profissional ser do quadro permanente de pessoal, da direcdo
(comprovadamente em Contrato Social), ou, ainda, de contratacdo de prestacdo de servico
autdbnomo e responsavel técnico da licitante perante o CREA/CAU ou ficha de registro de
empregado registrada no Ministério do Trabalho e Emprego.

4.19. Demais requisitos detalhados dessa contratacdo estao definidos no EDITAL e demais anexos
do certame licitatério, conforme documentos constantes no processo em epigrafe.

4.20. Casos omissos ou ndo indicados nesta se¢do do Termo de Referéncia serdo resolvidos e
definidos previamente junto a Contratante.

Sustentabilidade

4.21. Os servigos prestados deverao obedecer a critérios e praticas de sustentabilidade do Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis e atender no que couber os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°01 de 19/01/2010.

4.22. Para prevencao de possiveis impactos ambientais a contratada devera:

4.22.1. Respeitar todas as normas vigentes referentes as praticas de sustentabilidade ambiental,
guando aplicavel.

4.22.2. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagéo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos.

4.22.3. Atender naquilo que couber praticas de sustentabilidade previstas no Decreto
7.746/2012.

Da vedacéo de utilizacdo de marca/produto na execuc¢édo do servigo

4.23. N&o h& vedacao a utilizagdo de marcas/produtos por parte da Contratada durante a execugéo
do servico, desde que devidamente autorizadas/registradas junto aos Orgdos competentes.

4.23.1. Ademais, assim disp8e a nota explicativa da Advocacia-Geral da Unido (AGU):

"Diferentemente do mercado privado, em que basta a vontade do particular de ndo efetuar nova
contratagdo, no dmbito das contratagdes publicas é necessdria a existéncia de justo motivo, que a lei vincula
a existéncia de processo administrativo prévio, cujo resultado tenha culminado com a conclusdo de que
determinado produto ou marca ndo atendem aos requisitos minimos para que sejam adquiridas pela
Administragdo. O caput do artigo 41 (da Lei n? 14.133, de 2021) deixa claro que essa deve ser uma medida
excepcional, que terd cabimento quando houver necessidade. Somente serd possivel vedar a aquisicdo de
produto ou marca se houver processo administrativo prévio no qual as razées administrativas tenham sido
expostas, com possibilidade de participacdo do particular envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou

produto ndo constitua um ato arbitrdrio.”
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.24. Para o presente certame, ndo seré exigida carta de solidariedade em raz&o de seu potencial
de restringir a competitividade do certame, com respaldo na recomendac¢éo exarada pela nota
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explicativa da Advocacia-Geral da Unido (AGU), in verbis: "a exigéncia de carta de solidariedade
somente se justificara em situacdes excepcionais e devidamente motivadas."

Subcontratacédo

4.25. E vedada a subcontrata¢do do item 1 - fornecimento de méo de obra residente (com dedicag&o
exclusiva).

4.26. E admitida a subcontratacdo completa ou parcial do item 2 — fornecimento de mao de obra
volante (sem dedicacao exclusiva), nas seguintes condicdes:

4.26.1. Qualquer subcontratacdo de servico volante devera ser previamente analisada e
aprovada pela Administracao;

4.26.2. A subcontratacdo que trata o item anterior deve atender os itens 5.47.2 e 5.47.3 desse
termo.

4.26.3. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisédo e
coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.27. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
subcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacao

4.28. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.29. Em caso opc¢éao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da
data de homologacao da licitacdo, para sua apresentagéo, que deve ocorrer antes da assinatura
do contrato.

4.30. A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis
apos a assinatura do contrato.

Vistoria

4.31. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda, terca, quinta e sexta-feira, das 08:00 as 12:00 e na quarta-feira, das 08:00
as 11:00 e das 13:30 as 16:00 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
endereco de e-mail: adm.arg@ifsp.edu.br.

4.32. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagcdo do Edital, estendendo-se
até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

4.33. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagcéo da vistoria.

4.34. Devera seguir todos os protocolos de combate a COVID 19.
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4.35. Quaisquer informacdes e esclarecimentos técnicos relativos ao presente Termo de Referéncia
serdo prestados pela Coordenadoria de Licitagcdes e Contratos do Campus Araraquara, através
do endereco de e-mail anteriormente citado.

4.36. Vale lembrar também, que, sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgdo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta,
0 que poderda acarretar sérios problemas futuros na execucao contratual.

4.37. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, dluvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacéo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os dnus dos servi¢cos decorrentes.

4.38. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informac8es e das condicfes
locais para o cumprimento das obrigac8es objeto da licitacao.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicbes de execucéo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢édo do objeto: a contar da data indicada na Ordem de Servigo (O.S).

5.1.2. A Contratada devera realizar a prestacdo do servico a qualquer tempo, inclusive aos
sdbados, domingos, feriados ou periodo de recesso escolar, de modo a nao haver
interferéncia na rotina das atividades administrativas e académicas desempenhadas no
Campus SP Araraquara, em dias e horarios que serdo acordados posteriormente junto a
Contratante e a Contratada.

5.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia, periodicidade, cronograma de execuc¢do, local e horario da prestacdo de
servico: estdo descritos detalhadamente no Plano de Manutencdo Predial do Campus
Araraquara, item 6.

5.1.4. Os servicos de manutencéo deverdo ser realizados conforme o Plano de Manutencgéo
Predial do Campus Araraquara, item 11

5.2. A nao execuc¢do do objeto acarretard a aplicagcdo das penalidades legais a empresa Contratada
conforme clausulas previstas no Contrato, Edital e seus anexos.

Local da prestacdo dos servigos

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Ramal de Acesso Engenheiro Heitor de
Souza Pinheiro, s/n°, Araraquara/SP - CEP 14801-600

Detalhamento técnico e rotinas dos servigos a serem executados

5.4. Os servicos de manutencao deverdo ser realizados conforme o Plano de Manutencg&o Predial do
Campus Araraquara, descrito a seguir:

Plano de manutencéao predial

5.5. Os servicos de jardinagem e manutencdo predial deverdo ser executados por profissionais
capacitados que desenvolverdo as tarefas constantes do plano de manutencdo, abaixo
discriminadas (descricdo esta ndo exaustiva, apenas exemplificativa), acompanhadas e
fiscalizadas, por servidor previamente designado.
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5.6. As rotinas basicas de manutencéo, compreendidas neste PLANO DE MANUTENCAO, tratam-se
de inspecdes, verificacdes, limpezas, operacbes, consertos, reparos, substituicbes, pequenas
adaptacdes e modificacdes e outras atividades a serem realizadas nas instalacdes objeto deste
termo de referéncia e em outras instalacdes e equipamentos existentes, que porventura néo
estejam aqui discriminados, mas que facam parte das edificacdes objeto deste contrato;

5.7. As manutencdes com periodicidades anuais deverdo ser executadas, obrigatoriamente, nos
primeiros 6 (seis) meses de vigéncia do contrato;

5.8. A listagem dos servicos detalhados neste item do termo de referéncia ndo é exaustiva, apenas
exemplificativa, sendo da competéncia do funcionario fixo ou volante, quando for o caso, a
execucao do servico inerente a sua funcgao;

5.9. Os servicos de manutencéo predial deverdo contemplar, eventualmente, construcées de obras
civis de pequeno porte, bem como de novas instalacdes de eletricidade, telefonia, rede logica e
hidrossanitaria, no que tange aos homens fixos e volantes;

5.10. Segue abaixo a relagéo dos servicos e atividades a serem realizados em todas as instalagdes,
referentes ao objeto deste termo de referéncia, que servira de ferramenta de controle e avalia¢do
pelo Fiscal do contrato:

5.10.1. InstalacOes elétricas

a. QUADROS GERAIS DE DISTRIBUICAO

Fazer inspecdo visual do equipamento, quanto ao seu estado geral;

Testar ldmpadas e substituir as queimadas;

Testar I1Ampadas dos holofotes e substituir as queimadas;

Fazer leitura de todos os instrumentos de medicéo;

Verificar o funcionamento de todos os disjuntores, inclusive quanto ao
aguecimento em excesso;

Mensalmente Verificar a existéncia de ruidos anormais, elétricos e mecanicos;

Medir a corrente dos alimentadores de todas as saidas dos disjuntores para os
andares;

Verificar a concordancia com as condicGes limites de corrente elétrica
permitida para cada disjuntor;

Testar tomadas e substituir as defeituosas;

Substituir reatores e bocais das lampadas, quando defeituosos.

Testar o funcionamento das lampadas de emergéncia;

Medir o nivel de iluminac&o;

Efetuar a limpeza das luminarias;

Reapertar o parafuso de sustentacdo das luminarias;

Reapertar os contatos dos reatores;

Reapertar os parafusos das bases dos soquetes;

Verificar os parafusos de contato das tomadas;

Testar a carga das baterias de emergéncia, substituindo-as quando necessario.
Efetuar reaperto em componentes de painéis elétricos e executar a limpeza do
mesmo

b. QUADROS PARCIAIS DE DISTRIBUICAO

Ligar e desligar as luminarias dos blocos;

Verificar o aquecimento nos condutores de alimentacéo e distribuicéo;
Mensalmente Verificar ruidos anormais;

Fazer inspecdo visual de todos 0os componentes, providenciando a substitui¢do
dos defeituosos.

Trimestralmente
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Semanalmente

Verificar as temperaturas dos disjuntores, cabos alimentadores e barras de
cobre — contato manual;

Executar testes de lampadas de sinalizagdo;

Verificar se todos 0os comandos estdo operando;

Inspecionar as conexdes de saidas dos disjuntores;

Verificar o equilibrio de fases no alimentador, com todos os circuitos ligados;

Lubrificar as dobradicas das portas dos quadros;

Medir a corrente e tensdo do disjuntor geral e verificar se hd concordancia com
os valores permitidos;

Verificar 0 aguecimento de todos os disjuntores;

Medir a corrente do disjuntor geral;

Limpar os cabos das prumadas com vaselina liquida;

Fazer a limpeza externa dos quadros com benzina;

Verificar o funcionamento de todos os disjuntores dos circuitos de distribuicao;

Verificar o funcionamento de todos os disjuntores e chaves e, caso se
encontrem com defeitos ou subdimensionados, providenciar as substituicdes.

Trimestralmente

Realizar teste de carga dos diversos circuitos;

Fazer revisdo e verificagdo das cargas;

Verificar o dimensionamento de cabos e fios;

Revisar os quadros de comando e alimentagdo das bombas d’agua do prédio;

Verificar a temperatura de todos os terminais de disjuntores e equipamentos,
caso sejam constatadas temperaturas além do normal, fazer a limpeza e aperta-
los;

Verificar os terminais e caso estejam oxidados, fazer a limpeza e protege-los
com produto adequado;

Verificar a existéncia de pontos de ferrugem nas caixas e elimina-los;

Realizar a limpeza geral dos barramentos e conexdes com benzina;

Realizar a limpeza externa dos painéis com benzina;

Realizar a limpeza geral do quadro com aspirador de po;

Realizar o teste de isolamento do quadro;

Limpar os condutores aparentes com estopa umedecida em vaselina liquida;

Reapertar todos os parafusos de contato dos disjuntores, barramentos e
aterramentos;

Verificar a tensdo das molas dos disjuntores;

Verificar o balanceamento das fases.

c. PORTAO DE COMANDO ELETRONICO

Mensalmente

Vistoriar 0 comando elétrico do portdo de entrada (comando automatico),
executando 0s reparos necessarios que garantam o seu pleno funcionamento.

Eventualmente

Substituir ou fazer a manutencéo dos componentes elétricos, incluindo o motor
e o controle, garantindo seu pleno funcionamento.

d. SUBEST.

ACAO (Transformador)

Anualmente

Medir e anotar o valor da resisténcia do enrolamento;

Medir e anotar o valor de tensdo entre fases do secundario;

Medir e anotar o valor da corrente por fase do secundario;

Medir e anotar o valor da resisténcia de isolamento das bobinas;

Limpar cuidadosamente o conjunto e reapertar parafusos, conexfes e
terminais;

Examinar tanque, tampa e radiadores, quanto a vazamentos e ferrugens;

Verificar nivel de 6leo, completando se necessario;

Inspecionar acessorios e sua fiacao;

Verificar sistema de protecdo e testar circuitos elétricos;

Camara Nacional de Modelos de Licitagd
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Examinar buchas e isoladores, quanto a rachaduras, indicando anormalidades;

Apertar fixaco ao terra;

Medir a relacdo de espiras;

Efetuar analise do 6leo isolante, trocando-o se necessario;

Verificar estado de pintura e, se necessério, fazer a pintura.

e. SECCIO

NADORA AT

Anualmente

Examinar articulacfes, pinos, molas e travas;

Reapertar ligacdes do cabo terra, conexdes gerais e fixacdo da estrutura;

Operar e alinhar fechamento dos contatos;

Lubrificar partes moveis;

Verificar condi¢des dos isoladores e suportes, substituindo-o0s se necessario;

Ajustar limites de abertura e fechamento;

Verificar intertravamento;

Limpar cuidadosamente o conjunto;

Verificar estado das facas;

Medir e anotar o valor da resisténcia de isolamento.

f. BARRAMENTO

Limpar barramento e isoladores, indicando anormalidades;

Anualmente

Reapertar fixacdes e conexdes;

Medir e anotar o valor da resisténcia de isolamento.

g. RAMAL

DE ENTRADA

Verificar estado dos isoladores, substituindo os que se encontrarem em mau
estado;

Anualmente

Verificar aisolacdo das muflas e cabos de entrada e saida do ramal subterraneo,
substituindo se necessario;

Eliminar umidade nos dutos;

Verificar as armagdes de sustentacdo das muflas, fixando aquelas que se
encontrarem soltas.

h. MALHA

DE TERRA

Medir e anotar o valor da resisténcia da malha de terra da subestacéo,
corrigindo seu valor, caso esteja acima do valor normatizado pela ABNT;

Eventualmente

Verificar se ha corrosdo nos conectores das hastes de aterramento, eliminando-
a

i. SISTEMA DE PROTECAO CONTRA DESCARGAS ATMOSFERICAS

Apertar fixacOes e verificar terminais;

Verificar ligacdo para terra,;

Eventualmente

Limpar cuidadosamente o conjunto;

Inspecionar minuciosamente a porcelana, quanto a trincas e rachaduras,

substituindo se necessario.

j. SERVICOS ELETRICOS DIVERSOS

Pequenas instalacGes elétricas e de processamento de dados, que ndo configurem construcéo,
reforma ou ampliacdo

Trocar ldmpadas, soquetes e reatores;

Substituicdo de luminarias;

Eventualmente

Instalar canaletas ou eletrodutos;

Instalar cabos I6gicos, compreendendo a passagem de cabos de pequena monta
e canaletas.
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Converter tomadas de 110V para 220V ou vice-versa e de tomadas elétricas
simples para tomadas 2P+T (trés pinos) do novo padrdo brasileiro,
compreendendo a passagem de fio-terra, se necessario;

Verificar queda de energia elétrica em quadros, tomadas e equipamentos
provocados por curto-circuitos, sobrecarga no sistema e outros, corrigindo o
problema de forma adequada;

Verificar os quadros de entrada, apds a queda de energia, corrigindo de forma
adequada o problema no local.

Ativar e mudar pontos elétricos;

Executar quaisquer outras tarefas, que se fizerem necessarias e ndo estiverem
especificadas aqui.

5.10.2. Das instalacdes hidraulicas e sanitarias

a. INSTALACOES HIDRAULICAS

Eventualmente

Verificar caixa de descarga acoplada e proceder a troca do reparo, quando
necessario;

Verificar e corrigir a regulagem de vélvulas e caixas de descarga (internas e
externas), valvulas de mictérios, registros, engates, sifoes, caixas sifonadas e
outros dispositivos, trocando-os ou reparando-0s, quando necessario

Verificar e corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da
rede de &gua e esgoto, conexdes, registros (internos e externos), torneiras
(internas e externas), pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas, substituindo-os,
€aso Necessario;

Fazer reparos na vedacdo dos metais, substituindo-as, caso necessario;

Verificar e corrigir anormalidades nos encanamentos ou conexdes de ramal de
abastecimento de d4gua, consertando ou substituindo registros, valvulas
retentoras, torneiras, boias e outros dispositivos hidraulicos danificados

Fazer a manutencao nos reservatorios de agua, corrigindo as irregularidades
encontradas (canos, tubos, tampa da cisterna, vedagdo das cisternas);

Execucdo outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico.

b. INSTALACOES SANITARIAS

Mensalmente

Inspecgdo geral das caixas coletoras e de gorduras, procedendo a retirada de
materiais solidos, 6leos e gorduras, com posterior descarte em local especifico
de acordo com a legislacéo vigente.

Eventualmente

Verificar vasos entupidos e desentupi-los, quando necessario;

Verificar tubulacdes de esgoto entupidas e desentupi-las, quando necessario;

Verificar e sanar vazamentos e problemas de assentamentos dos vasos
sanitarios, inclusive com troca do anel de vedacéo e rejunte;

Verificar e sanar problemas com assentos dos vasos sanitarios;

Verificar parafusos de fixagdo dos vasos sanitarios;

Testar continuidade de esgotamento das tubulages verticais de esgoto;

Limpar caixas de passagens;

Verificar caixas e ralos sanfonados e secos;

Verificar o nivel das caixas de gordura e proceder a remocdo do material ali
existente;

Em todos os casos deverdo ser substituidos os materiais considerados
improprios e efetuados os reparos que garantam o efetivo funcionamento
dessas instalaces.

5.10.3. Esquadrias, divisorias, portas, portdes e vidros

Pagina 20|52

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagao: fevereiro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregdo Eletronico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo




TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

a. ESQUADRIAS, DIVISORIAS, PORTAS, PORTOES E VIDROS

Trimestralmente

Realizar lubrificagdo e manutencdo nas portas de vidro, portdes (comando
automatico) e dobradicas das portas de divisorias e esquadrias de aluminio.

Eventualmente

Remover, quando solicitado pela fiscalizacdo, painéis divisorios e reinstala-
los em um novo local;

Instalar portas e painéis divisorios;

Substituir partes danificadas de divisdrias;

Verificar a situacdo dos vidros e ferragens das esquadrias;

Substituir vidros trincados ou quebrados de portas e janelas;

Substituir massas ou borrachas endurecidas e ressecadas dos painéis de vidro;

Verificar e ajustar ferragem e fechaduras das portas divisorias e de vidro;

Substituir portas e janelas que nao possam ser recuperadas

Revisar, regular ou substituir grades, portdes, fechaduras, ferragens, pinos,
travas e molas de portas, janelas e divisorias, quando necessario;

Verificar e substituir rodizios, rolamentos e pecas com defeitos ou que
apresente desgaste do portdo de acesso (comando automatico);

Consertar, instalar ou readequar portas e caixilhos;

Ajustar e readequar suportes de aparelhos de ar condicionado, quando
Necessario;

Colocar telas de protegdo nos suportes de aparelhos de ar condicionado, para
evitar a proliferacdo de pombos e outros passaros;

5.10.4. Piso, teto, parede, coberturas e forros

a. PISO, TETO, PAREDE, COBERTURAS E FORROS

Semanalmente

Limpar calhas de aguas pluviais das edificacbes, remover folhas e/ou sujeiras
depositadas nas calhas e entradas dos coletores de aguas pluviais;

Eventualmente

Retocar partes de paredes e tetos, onde foram executados servicos elétricos e
hidraulicos, com massa, gesso e pintura;

Substituir pecas danificadas dos diversos tipos de piso (cerdmica, basalto,
parquet, meio-fio, soleiras, Paviflex, taco, assoalho, etc.);

Inspecionar a cobertura do prédio, substituindo telhas quebradas, amassadas
e/ou deslocadas

Reparar ou construir paredes drywall;

Reparar ou construir forros de gesso acartonado ou removiveis

Detectar e solucionar pontos de umidade existentes;

Reparar ou realizar trabalhos em chapisco, emboco, reboco, massa Unica;

Fazer pintura e repintura geral de paredes e forros;

Consertar partes de pisos, paredes e tetos rachados;

Detectar e sanar problemas em forros de gesso

Fazer reparos em revestimento (azulejo, pingadeiras, peitoris, rodapés
ceramicos);

Executar servigos de demolicdo em geral (alvenarias, bloco de concreto,
revestimentos, pisos, concreto);

Executar troca/assentamento de azulejos, pisos ceramicos, arddsia, marmore,
granito e piso cimentado, entre outros.

Impermeabilizar &reas frias e area externas, quando necessario

Impermeabilizar paredes com aditivo impermeabilizante, quando necessario

Impermeabilizar coberturas, utilizando manta asféltica, entre outros, quando
necessario.
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Executar reparos na parte estrutural do prédio, compreendendo as vigas e seus
tubos embutidos;

Fazer a conservagdo, manutencao e substituicdo de cumeeira universal, telhas
de concreto tipo canaleta, telhas metélicas, telhas de amianto, rufos, calhas,
etc.

Executar a recomposicao de calcada, quando necessario

Fazer a manutencao, reparo e instalacdo de alambrado e tela artistica;

5.10.5. Sistema de protecéo contra incéndios

a. SISTEMA DE PROTECAO CONTRA INCENDIOS

Mensalmente

Verificacdo do funcionamento dos registros (fixos ou moveis) e valvulas;

Verificacdo da existéncia de vazamento na tubulacdo, registros e valvulas;

Verificar o funcionamento das bombas de alimentacdo do sistema;

Limpeza das caixas dos registros de passeio;

Inspecdo em toda rede, quanto ao indice de oxidacao;

Inspecdo dos extintores;

Limpeza em toda a rede de incéndio;

Verificacdo do estado das mangueiras;

Verificar se as mangueiras estdo enroladas de forma “aduchada” e com o
esguicho ligado a uma de suas juntas

Verificar e corrigir, se necessario, o funcionamento do sistema de supervisao
de circuito interrompido, falta de energia, baixa pressao de ar ou agua;

Verificar e corrigir a pressdo dos manémetros do sistema, quando existir;

Verificar e corrigir o funcionamento das bombas do sistema;

Verificar e corrigir os filtros da tubulacéo hidraulica do sistema

Verificar se a pressao hidraulica do sistema esta de acordo com o projeto;

Verificar se as caixas de hidrantes estdo desobstruidas;

Bimestralmente

Verificar se os registros de alimentagdo de dgua do sistema, sob o reservatorio
superior, estdo abertos mantendo-0s nessa posicao;

Verificar o funcionamento dos gongos hidraulicos dos sistemas

Trimestralmente

Limpeza em todas as caixas e extintores;

Verificar se as caixas de hidrantes estdo sinalizadas adequadamente;

Verificar se as caixas de hidrantes estdo equipadas com duas chaves de
mangueiras cada uma, esguichos e mangueiras

Verificar e corrigir vazamentos através de unidade interna;

Abrir e fechar os registros para evitar seu grimpamento;

Lubrificar os registros com uma mistura de 6leo e grafite;

Monitorar data de validade da carga dos extintores e providenciar a recarga
guando necessario.

5.10.6. Servicos de jardinagem e paisagismo

a. SERVICOS DE JARDINAGEM

Eventualmente

Capinar, rocar e limpar as areas ajardinadas (incluindo cal¢ada e area
junto a cerca), eliminando todas as plantas desnecessarias, retirando
também papeis, detritos e folhagens das areas verdes;

limpar e regar os canteiros e vasos;

plantar e podar as plantas quando necessario ou solicitado;

executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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Eventualmente

a) Instalacdo de sistemas de rega automatica e reparagoes.
b) Plantacdo de arbustos, arvores e flores.

¢ Decoracéo de Jardins.

d Construcéo de ajardinamentos.

e Renovacao de solos e controle de pragas.

f Fertilizacao de terrenos.

g Arranjo de canteiros, floreiras, cortes de relva.

h Montagem de lagos e cascatas.

i Manutencdo de espacos verdes.

j Modificacdo estética de areas Verdes.

b. SERVICOS DE E PAISAGISMO

Eventualmente

Projeto arquitetbnico de paisagismo e captacdo de aguas de é&reas
impermedveis no campus Araraguara, compreendendo:

a) as premissas funcionais, compatibilizando os elementos paisagisticos com
as possiveis interferéncias na funcionalidade do campus, tais como geotécnica,
drenagem, iluminacdo, sinalizacdo, estruturas, arquitetura, acessos, entre
outros;

b) recomposicdo morfolégica das é&reas degradadas visando ao
desenvolvimento de ecossistemas propicios a sobrevivéncia e preservacao da
fauna e flora regional;

c) recomendacdes e condicionantes dos 6rgdos ambientais;

d) dados dos aspectos fisicos e ambientais, como condic¢Bes climaticas de
temperatura, umidade do ar, insolacdo, ventos e regime pluviométrico,
poluicdo atmosférica, da agua e sonora, hidrografia, relevo e caracteristicas
geotécnicas do solo, para proporcionar melhor adaptacdo ecoldgica das
espécies propostas.

e) levantamento de recursos paisagisticos, por meio da caracterizagdo
ambiental dos meios fisico e bidtico na area de influéncia do projeto, para
preservar e melhorar os principais valores naturais.

f) indicacdo das possiveis fontes de aquisicdo das espécies vegetais, distancias
de transporte, quantidades disponiveis e épocas de plantio;

g) identificacdo e descricdo das caracteristicas dos recursos paisagisticos
alternativos;

h) indicacdo de locais mais adequados para &reas de convivio, descanso,
recreacdo, conforme a funcionalidade do campus.

i) tratamento paisagistico basico nas areas especiais de urbanizagéo;

j) esbogo dos elementos arquitetdnicos e paisagisticos componentes dos
espacos externos

k )arborizacéo paisagistica, locagdo dos agrupamentos e relagdo dos provaveis
espécimes arboreos, dando preferéncia as espécies nativas compativeis com a
fitogeografia da regido, com base no equilibrio biolégico existente nas
diferentes coberturas vegetais;

I) caracterizagdo basica do tratamento paisagistico especial;

m) localizagdo aproximada dos elementos vegetais propostos, representados
em planta, por meio da delimitacdo dos diversos macicos agrupados e de
acordo com as suas categorias vegetais, quais sejam: arvores, palmeiras,
arbustos e forrages, bem como a identificagdo da altura dos macigos e a
distancia recomendada para o plantio;

n) estimativa de quantidades e custos, discriminada por espécies de acordo com
a categoria

0) eshoco do sistema de captagdo e armazenamento de &guas de &reas
impermeaveis no campus Araraquara;
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p) descrigdo dos recursos e materiais necessarios para a implantacdo do sistema
de captacdo e armazenamento de &guas de areas impermeaveis no campus
Araraquara

O projeto deve seguir 0s mesmos parametros e recomendacdes do projeto
bésico. A elaboragdo do projeto deve ter como base a consolidacdo dos estudos
desenvolvidos na fase anterior, adequados aos novos dados tais como o
levantamento topografico.

O projeto executivo deve constar de:

a) arborizacdo paisagistica, composta por espécimes arboreos
preferencialmente nativos e compativeis com a fitogeografia da regido, com
base no equilibrio ecoldgico existente nas diferentes coberturas vegetais para
melhor integracdo a paisagem, contribuindo para harmonia visual do conjunto
constituido pelos elementos construtivos, arquiteténicos e vegetacao local;

b) especificagdes técnicas de todos os servigcos, como plantio das espécies
vegetais de acordo com a sua categoria, incluindo as de transplante arbéreo;
c) orcamento;

d) plano de execucéo da obra.

e) os desenhos devem ser apresentados em formato A-1, em plantas que
utilizem a escala definida no projeto.

f) deve apresentar informagdes suficientes para permitir a elaboracdo de
orcamento e documentacao para licitacdo da obra.

g) memorial descritivo, representacdo em plantas e detalhes das areas de
tratamento paisagistico, além da memoria justificativa e da planilha de
guantidades.

h) as planilhas quantitativas devem sintetizar todas as listagens apresentadas
nos desenhos do projeto executivo.

5.11. Outros servigos

c. SERVICOS DE ALVENARIA (PEDREIRO)

Revisdo das condicdes gerais de acabamento em argamassa ou elementos ceramicos;

Revisdo das condicOes gerais de marmores e granitos;

Revisdo das condicOes gerais de pisos rodapés e soleiras;

Consertos e arremates em paredes de alvenaria, proveniente de reparos hidraulicos ou demoli¢des;

Conserto, instalacdo ou substituicdo de azulejos e pisos, proveniente de reparos hidraulicos ou
demoli¢éo;

Retirada de paredes por demoligdo, conserto e instalacdo de pisos cerdmicos, vinilicos e de granilite,
oriundos da retirada de paredes e divisorias;

Revisdo das condicdes gerais de impermeabilizagéo;

Reparos em coberturas e lajes;

Tratamento de infiltracGes e vazamentos em coberturas e lajes

Substituicdo de azulejos e ladrilhos soltos;

Verificacdo das condic¢Oes gerais de estruturas, desenvolvimento de trincas e acomodacdes de terreno;

Verificagdo e conservacgdo de reservatorios;

Revisdo de juntas de dilatagdo;

Reparos de emergéncia;

Executar quaisquer outras tarefas que se fizerem necessarias e ndo especificadas aqui.

d. SERVICOS DE PINTURA (PINTOR)

Repintura de locais onde ndo se configura pintura total do prédio;

Retoques de pintura em locais onde se efetuaram reparos elétricos, hidraulicos e alvenaria ou
remanejamento de moveis, equipamentos e divisorias;
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Retoques ou consertos com massa corrida em paredes.

Revisdo e reparo das condicdes gerais em madeira, elementos metalicos (gradis) e alvenaria;

Executar quaisquer outras tarefas que se fizerem necessarias e ndo especificadas aqui.

e. SERVICOS DE MANUTENGCAO DE AR CONDICIONADO

Fazer a manutencdo especializada, corretiva e preventiva em aparelhos de ar condicionado (tipo
janela e Split)

Instalar aparelho de ar condicionado (tipo Split) com fornecimento de material, conforme
especificacdes técnicas;

Executar quaisquer outras tarefas que se fizerem necessarias e ndo especificadas aqui.

f. SERVICOS DE MARCENARIA, CARPINTARIA E TAPECARIA

Reparar chapa melaminica (férmica);

Reparar moveis e utensilios de madeira;

Reparar prateleiras, mesas, bancadas, carteiras, cadeiras, etc.;

Fazer a manutencdo de cadeiras e carteiras com prancheta, longarinas com e sem prancheta, com 0s
reparos necessarios, troca de rodizios, bases fixas e giratorias, espuma, revestimento e bracos, além
de higienizar os estofados.

Consertar moéveis: colagem, fixacdo, parafusamento;

Instalar murais, quadros, biombos e divisoérias;

Montar armarios e prateleiras de madeira.

Executar quaisquer outras tarefas que se fizerem necessarias e ndo especificadas aqui.

g. SERVICOS DE SERRALHERIA

Ajustar ferragens, dobradicas, fechaduras e reparos em esquadrias, grades e corrimdes (ferro e
aluminio).

Consertar e fazer manutencao de moveis de aco;

Conservar, fazer manutencao e substituir trincos, portas, fechadura, dobradica, macaneta, guarnices,
molas, entre outros.

Reparar ou substituir cobertura metélica.

Executar quaisquer outras tarefas que se fizerem necessarias e ndo especificadas aqui.

h. SERVICOS GERAIS

Substituir telhas, telhas quebradas e rufos metalicos;

Trocar placas de forro;

Executar servigo de desprendimento de forro;

Consertar, desembaracar e remanejar cortinas e persianas;

Executar servicos de manutencdo em bens mdveis de outras naturezas, tais como: instalagdes que ndo
necessitem de conhecimento técnico especializado, remanejamento de mdveis, biombos e ou
divisdrias, desde gue isso ndo configure construcdo, reforma ou ampliacdo e outros servicos conexos;

Transportar moveis e equipamentos entre dependéncias do cAmpus

Fazer mudanca de mobiliario, quando solicitado, para melhor adequacdo de layout;

Executar quaisquer outras tarefas necessarias e ndo especificadas aqui.

5.12. Chamados emergenciais

5.13. Os chamados de emergéncia (servigos necessarios, que, caso ndo executados imediatamente
ocasionem risco aos USUArios ou prejuizo ao erario publico) deverdo ser atendidos em até 240
(duzentos e quarenta) minutos da efetivacdo dos mesmos.

5.14. Instrumentos, equipamentos e ferramentas

5.15. Os instrumentos, equipamentos e ferramentas, necessarios a execugdo dos servicos de
manutencéo, serdo de responsabilidade da empresa Contratada;
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5.16. A empresa Contratada devera dispor no local dos reparos, de todos 0os equipamentos que se
facam necessaria a boa manutencao das instalacdes objeto deste termo de referéncia e que seja
inerente a funcao do Artifice de Manutencédo Predial;

5.16.1.

Nos casos das manutencfes eventuais, que serdo executadas pelo funcionario volante,

0 custo com os instrumentos, equipamentos e ferramentas ja deve estar inserido na
composicao do valor do seu servico;

5.17. Dos profissionais especializados

5.18. A Contratada devera disponibilizar equipe devidamente habilitada, tantos profissionais
guantos necessarios para a execucdo dos servicos, conforme solicitado pela fiscalizagéo.

5.19. Das atribuicdes dos profissionais

5.19.1.

Os profissionais executardo servigos relacionados as suas respectivas ocupagoes,

conforme descrito abaixo:

OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL (Mensalista)): abrir valas no solo, utilizando
ferramentas manuais apropriadas; quebrar pedras e pavimentos; limpar ralos e bocas-
de-lobo; carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais indicados;
transportar materiais de constru¢éo, moveis, equipamentos e ferramentas, de acordo com
instrucdes recebidas; auxiliar na execuc¢éo de servigos de calcetaria; preparar argamassa,
concreto e executar outras tarefas auxiliares em construc¢des; assentar tubos de concreto,
sob supervisdo; auxiliar na construcéo de palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial
e cloacal, caixas de redes de inspecédo, bocas-de-lobo e outras obras; limpar, lubrificar e
guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que n&o exijam
conhecimentos especiais; efetuar a manutencdo de instalacdes elétricas prediais,
equipamentos, comandos e controles eletroeletrénicos; efetuar a manutencdo das
instalacdes hidraulicas prediais; verificar o funcionamento dos sistemas de audio e video;
executar as alteragfes nos sistemas, conforme projetos ou especificagfes autorizadas;
inspecionar o sistema de ar condicionado; executar medi¢bes de grandezas elétricas;
diagnosticar anomalias nos equipamentos elétricos e sistemas elétricos prediais,
tomando as medidas necessarias; realizar servigos na area de manutencéo predial geral,
gue exijam habilidade no trato com ferramentas manuais (elétricas ou mecanicas), tais
como: fixacdo e retirada de elementos (suportes, prateleiras, barras, quadros, dentre
outros); efetuar adaptagcdo ou manutencdo desses elementos (corte, perfuragéo,
colagem, reaperto, reencaixe, lubrificagdo); efetuar manutencéo de persianas e cortinas
(retirada — para limpeza ou conserto — recolocagdo; fixacdo de pecas soltas ou
danificadas); realizar servicos de esquadria, vidracaria, solda, marcenaria, carpinteiro,
etc.; realizar servicos de remocéao, instalagcéo e conserto de fechaduras; realizar servigcos
de manutencdo civil predial, tais como pintura, alvenaria, gesso, reparos de pisos,
montagem e desmontagem de portas, janelas, divisérias e acessorios, entre outros na
area de manutencao civil; realizar a limpeza do local onde foram realizados os servigos
objeto do contrato; executar tarefas manuais simples que exijam esforco fisico; realizar
servico de desentupimento de tubulacdes, (faz-se saber que em caso de entupimento que
necessite de algum equipamento especial, ele serd de dnus da Contratada); executar
outras atividades compativeis com as atribuicdes do cargo; fazer dimensionamento dos
materiais necessarios para cada tipo de servico a ser executado; calcular areas do
ambiente de execucédo dos servicos.

AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL: auxiliar os profissionais — eletricista,
encanador, pedreiro e pintor — na execucdo das respectivas atividades; demolir
edificacdes de concreto, de alvenaria e outras estruturas; preparar canteiros de obras,
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limpando a area e compactando solos; efetuar manutencéo de primeiro nivel, limpando
magquinas e ferramentas, verificando condicdes dos equipamentos e reparando eventuais
defeitos mecénicos; realizar escavacfes e preparar massa de concreto e outros
materiais; executar atividades relativas a limpeza, conservacdo de dependéncias,
instalagbes, maquinas, equipamentos, instrumentos, utensilios e demais materiais de
trabalho utilizados no IFSP; realizar atividades de natureza manual e que importem em
esforgo fisico; executar atividades dentro das orientacbes técnicas e operacionais
transmitidas, especificamente, pelo responsavel da unidade organizacional, cumprindo
prazos, roteiros, horarios, de modo a auxiliar na realizacéo das atividades finalisticas do
Orgédo; operar maquinas, equipamentos, instrumentos manuais ou de manejo, que sejam
comuns as atividades rotineiras das pessoas em sociedade, atendendo apenas as
orientacdes especificas que forem necessarias ao cumprimento dos objetivos da unidade
organizacional; zelar pela guarda, conservacdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos, ferramentas e utensilios de trabalho. Atribuicbes especificas: executar
servicos solicitados ou pertinentes a sua ocupacgéo e nas diversas modalidades; executar
servicos de limpeza e arrumacdo nas dependéncias da Manutencdo do IFSP ou
modificadas por ela; realizar, servicos externos para atender as necessidades do cAmpus;
executar servicos de carga e descarga de mercadorias, pacotes, embrulhos, entre outros,
transportados por caminhdes e veiculos; fornecer apoio e auxilio na execu¢éo de servigcos
referentes a pinturas em geral, encanamento, calgamento, carpintaria, marcenaria,
lanternagem de veiculos, construg¢éo, pavimentacgdo e reforma de ruas, pracas e jardins;
zelar pela conservacéo dos equipamentos e ferramentas, bem como a limpeza do local
de trabalho; executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ELETRICISTA DE INSTALACOES: planejar servicos de manutencdo e instalacio
eletroeletrbnica e realizar manutengbes preventiva, preditiva e corretiva; instalar
componentes eletroeletrénicos e realizar medicdes e testes; elaborar documentacao
técnica e trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos e de
qualidade, seguranca, higiene, saude e preservacdo ambiental; identificar disjuntores
para distribuicdo de circuitos elétricos; recuperar calhas e luminérias; distribuir circuitos
para instalacdo de equipamentos; estudar o trabalho de eletricidade a ser realizado,
consultando plantas, especificacdes e outros, para definir o roteiro das tarefas e a escolha
do material necessario; colocar e fixar quadros de distribuicao, caixas de fusiveis e
disjuntores, tomadas, interruptores; executar servicos de manutencao elétrica corretiva e
preventiva em instalacdes e equipamentos em geral; realizar exames técnicos e testes
elétricos; utilizar instrumentos de medicdo, desenhos e esquemas técnicos, para efetuar
reparos e instala¢des; montar painéis de comando, cabines primarias, caixas ou baterias
de seguranca; avaliar condicdes de seguranca no trabalho e de terceiros; manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade; fazer levantamento de materiais
necessarios as atividades pertinentes aos servicos; fazer dimensionamento dos materiais
necessarios para cada tipo de servigo a ser executado; calcular areas do ambiente de
execucao dos servicos.

ENCANADOR: operacionalizar projetos de instalacdes de tubulactes, definir tracados e
dimensionar tubulacdes; especificar, quantificar e inspecionar materiais; preparar locais
para instalagbes, realizar pré-montagem e instalar tubulagbes; realizar testes
operacionais de pressao de fluidos e testes de estanqueidade; proteger instalacdes e
fazer manutenc¢des prediais, em equipamentos e acessorios; identificar fluxo de dgua de
rede; possuir dominio no levantamento de materiais necessarios ao servigo; conhecer a
instalacdo de conexdes de rede hidrossanitarias; executar servico de instalacdo de
torneiras, pias de lavatério; recuperar vasos sanitarios; desobstruir aguas sorvida;
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desobstruir caixa de esgotos e caixa de gordura (dejetos); efetuar servicos relacionados
a manutencado e instalacdo hidraulicas, fazer ligacdes, desligamentos e religacdes de
agua; fazer ligac6es de agua em redes mestras e extensdo de redes; realizar a pré-
montagem e instalar tubulacées de agua em novas redes, usando tubos de PVC e outros;
fazer a manutencédo das redes de agua ja existentes; verificar defeitos, fazer o conserto
e a manutencdo de hidrdmetros; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca
do trabalho; instalar manilhas ou tubos, introduzindo suas extremidades retas nos locais
da secao anterior, para formar a tubulacéo; efetuar instalacédo de redes hidraulicas e de
esgoto, localizando e eliminando vazamentos, com o uso de equipamentos eletrénicos
especificos; trocar canos e manilhas, utilizando-se de vergalh®es para desentupir, chaves
corrente, grifo, bombas de pressdo manual e outros; efetuar manutencdo em
encanamentos em geral; consertar ou trocar caixas d'agua, chuveiros, ralos, valvulas,
registros, canos avariados e manilhas de esgoto; executar outras atividades correlatas a
funcéo; fazer dimensionamento dos materiais necessarios para cada tipo de servico a ser
executado; calcular dreas do ambiente de execucédo dos servigos.

VIDRACEIRO: selecionar, cortar e instalar vidros nos encaixes de portas, janelas e
divisérias, fazendo acabamento, proporcionando ao conjunto a aparéncia desejada;
executar outras atribuicées inerentes ao cargo; fazer dimensionamento dos materiais
necessarios para cada tipo de servico a ser executado; calcular areas do ambiente de
execucao dos servicos.

GESSEIRO: preparar ferramentas, equipamentos, materiais e selecionar pecas de
acordo com o projeto de decoracéo; fabricar e recompor placas, pecas e superficies de
gesso; revestir tetos e paredes com aplicacdo de gesso; rebaixar tetos com painéis de
gesso; realizar decorag8es com pecas de gesso e construir paredes divisérias com blocos
de gesso; instalar paredes e forro tipo Drywall e modular removivel de competéncias
relativas a execugdo dos processos construtivos racionalizados; instalar cortinas e
persianas; fazer dimensionamento dos materiais necessérios para cada tipo de servico a
ser executado; calcular &reas do ambiente de execucao dos servigos.

PEDREIRO: organizar e preparar o local de trabalho na obra; construir fundacdes e
estruturas de alvenaria; aplicar revestimentos e contrapisos; dar acabamento em
paredes; instalar aduelas, vigotas, corrimdo, pisos, inclusive os de borrachas; levantar
paredes para dar nova disposi¢cdo de layout; instalar bancadas de madeira e revestidas
em granito; instalar aparelhos ou acessoérios de banheiros, salas de aula e de outros
ambientes; corrigir telhados com problemas; impermeabilizar juntas de dilatagéo;
impermeabilizar caixa d’agua; limpar caixa d’agua; executar outros servigos pertinentes a
obra civil; fazer dimensionamento dos materiais necessérios para cada tipo de servico a
ser executado; calcular &reas do ambiente de execucao dos servigos.

PINTOR: pintar as superficies externas e internas dos blocos e outras obras civis,
raspando-as amassando-as e cobrindo-as com uma ou véarias camadas de tinta; revestir
tetos, paredes e outras partes de edificagbes com papel e materiais plasticos; preparar
as superficies que serdo revestidas, combinar materiais etc.; fazer aparelhamento e
pintura em madeiras; fazer acabamento com correcdo de massa corrida interna e externa
em paredes de alvenaria, madeira, gesso acartonado (drywall), etc.; fazer calculo em
areas de revestimento com tintas a base d’agua, 6leo e/ou esmalte sintético; fazer
dimensionamento dos materiais necessarios para cada tipo de servigco a ser executado;
calcular &reas do ambiente de execug¢é&o dos servicos.

MECANICO DE MANUTENCAO E INSTALACAO DE APARELHOS DE
CLIMATIZACAO E REFRIGERACAO: fazer a manutengdo preventiva e corretiva de
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equipamentos e instalacdes de refrigeracdo e ventilacdo em geral, como geladeira,
bebedouro, camara fria e aparelho de ar condicionado, instalando, reparando ou
substituindo pecas e fazendo os ajustes, regulagem e lubrificacdo convenientes,
utilizando ferramentas comuns ou especiais, instrumentos e aparelhos de medicdo e
controle, para assegurar aos sistemas funcionamento regular e eficiente; fazer
dimensionamento dos materiais necessarios para cada tipo de servico a ser executado.

SERRALHEIRO: recortar, modelar ou de outra forma, barras perfiladas de materiais
ferrosos e néo ferrosos, utilizando ferramentas manuais comuns e especiais, mandril,
gabaritos, maquinas operatrizes, instrumentos de medigdo, de tracagem e de controle,
para fabricar esquadrias, portas, grades, vitrais e pecas similares; executar servicos de
serralheria, trabalhando o material, medindo, riscando, furando, cortando, torcendo e
unindo partes por meio de parafusos, rebites, solda e outros, de acordo com a s
especificacdes de projetos, para reparar, confeccionar e montar estruturas metalicas em
geral; efetuar exames periédicos nas instalacfes, conforme solicitacdo da Fiscalizacao,
executando as manutencdes corretiva e preventiva das estruturas metdlicas; providenciar
reparos e substituicbes do que for necessério, adotando cuidados para cada tipo de
trabalho, visando o perfeito funcionamento das instalagbes da unidade; fazer
dimensionamento dos materiais necessérios para cada tipo de servigo a ser executado.

TELHADOR: fazer manutencdo e reparo de telhados em geral; consertar pequenas
goteiras e infiltracdes; executar o retelhamento e substituir pregos, rebites, parafusos e
borrachas de vedacdo danificadas; fazer reparos com aplicacdo de manta asféltica;
instalar calhas e rufos; fazer dimensionamento, readequacdo e manutencédo de rincdes
ou agua furtadas; executar outras atividades correlatas a funcao; fazer dimensionamento
dos materiais necessarios para cada tipo de servico a ser executado; calcular areas do
ambiente de execucéo dos servigos.

SOLDADOR: Unem e cortam pecas de ligas metalicas usando processos de soldagem e
corte tais como eletrodo revestido, tig, mig, mag, oxigas, arco submerso, brasagem,
plasma. Preparam equipamentos, acessorios, consumiveis de soldagem e corte e pecas
a serem soldadas. Aplicam estritas normas de seguranca, organizagdo do local de
trabalho e meio ambiente.

CARPINTEIRO: Planejam trabalhos de carpintaria, preparam canteiro de obras e montam
férmas metalicas. Confeccionam férmas de madeira e forro de laje (painéis), constroem
andaimes e protecdo de madeira e estruturas de madeira para telhado. Escoram lajes de
pontes, viadutos e grandes vaos. Montam portas e esquadrias. Finalizam servigos tais
como desmonte de andaimes, limpeza e lubrificacdo de férmas metélicas, selecdo de
materiais reutilizaveis, armazenamento de pecas e equipamentos.

MARCENEIRO: Preparam o local de trabalho, ordenando fluxos do processo de
producdo, e planejam o trabalho, interpretando projetos desenhos e especificacdes e
esbocando o produto conforme solicitagdo. Confeccionam e restauram produtos de
madeira e derivados (producdo em série ou sob medida). Entregam produtos
confeccionados sob-medida ou restaurados, embalando, transportando e montando o
produto no local da instalagdo em conformidade a normas e procedimentos técnicos e de
seguranca, qualidade, higiene e preservagdo ambiental.

TAPECEIRO: Confeccionam artefatos de tecidos, couros e sintéticos para diversos fins.
Planejam as atividades de confecc¢éo e instalacdo destes artefatos, criam e confeccionam
moldes, cortam e preparam 0s materiais, realizam acabamentos e montagem final.
Efetuam manutencao produtiva de maquinas e equipamentos.
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JARDINEIRO - (arvores para ornamentacao urbana), Regador - na cultura, Trabalhador
do plantio e trato de arvores ornamentais.

PAISAGISTA OU ARQUITETO PAISAGISTA - Elaboram planos e projetos associados
a arquitetura em todas as suas etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas,
metodologias, analisando dados e informacdes. Fiscalizam e executam obras e servigos,
desenvolvem estudos de viabilidade financeira, econbémica, ambiental. Podem prestar
servigos de consultoria e assessoramento, bem como estabelecer politicas de gestéo.

5.20. Da qualificacao profissional

a.

OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL: ensino fundamental completo; conhecimentos
técnicos: leitura e interpretacdo de planta baixa, interpretacdo e andlise de escalas e
medidas; cursos em seguranca do trabalho NR6, NR10 e NR35 (certificacdo);
comprovacao da experiéncia profissional na funcéo através da CTPS, de no minimo 1
ano.

AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL: ensino fundamental completo; comprovacgéo
da experiéncia profissional na fun¢do através da CTPS, de no minimo 1 ano.

ELETRICISTA: ensino fundamental completo; curso béasico de qualificagédo profissional;
cursos em seguranca do trabalho e NR10 (certificac@o); comprovacao da experiéncia
profissional na fungéo através da CTPS, de no minimo 1 ano.

ENCANADOR: ensino fundamental completo e curso basico de qualificagdo profissional;
Comprovacédo da experiéncia profissional na funcdo através da CTPS, de no minimo 1
ano de experiéncia profissional.

VIDRACEIRO: ensino fundamental completo; comprovagdo da experiéncia profissional
na funcéo através da CTPS, de no minimo 1 ano.

GESSEIRO: ensino fundamental completo; e curso basico de qualificacao profissional
(instalador Drywall); comprovagdo da experiéncia profissional na funcédo através da
CTPS, de no minimo 1 ano.

PEDREIRO: ensino fundamental completo; comprovacdo da experiéncia profissional na
funcao através da CTPS, de no minimo 1 ano.

PINTOR: ensino fundamental completo; comprovacédo da experiéncia profissional na
funcéo através da CTPS, de no minimo 1 ano.

MECANICO DE MANUTENCAO E INSTALACAO DE APARELHOS DE
CLIMATIZACAO E REFRIGERAGCAO: ensino fundamental completo; curso basico de
qualificacdo profissional; comprovagdo da experiéncia profissional na funcéo através da
CTPS, de no minimo 1 ano.

SERRALHEIRO: ensino fundamental completo; curso basico de qualificagéo profissional;
Comprovacao da experiéncia profissional na funcao através da CTPS, de no minimo 1
ano.

TELHADOR: ensino fundamental completo; curso basico de qualificacdo profissional;
Comprovacao da experiéncia profissional na funcao através da CTPS, de no minimo 1
ano.

SOLDADOR: ensino fundamental completo; curso basico de qualificagdo profissional;
Comprovacédo da experiéncia profissional na funcdo através da CTPS, de no minimo 1
ano.
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CARPINTEIRO: ensino fundamental completo; curso basico de qualificacdo profissional;
Comprovacédo da experiéncia profissional na funcao através da CTPS, de no minimo 1
ano.

MARCENEIRO: ensino fundamental completo; curso basico de qualificacdo profissional,
Comprovacao da experiéncia profissional na funcao através da CTPS, de no minimo 1
ano.

TAPECEIRO: ensino fundamental completo; curso basico de qualificagdo profissional;
Comprovacao da experiéncia profissional na fungéo através da CTPS, de no minimo 1
ano.

JARDINEIRO: ensino fundamental completo; curso basico de qualificacdo profissional;
Comprovacédo da experiéncia profissional na funcao através da CTPS, de no minimo 1
ano.

PAISAGISTA OU ARQUITETO PAISAGISTA: ensino superior completo; Comprovacéo
da experiéncia profissional na fungédo através da CTPS, de no minimo 1 ano

Materiais a serem disponibilizados

5.21. O valor referente ao custo mensal estimado com material de consumo e pecas de reposicao sera
de R$ 1.000,00 (hum mil reais), totalizando R$ 12.00,00 (doze mil reais) ao ano, podendo ser
utilizado conforme a necessidade durante a vigéncia do contrato.

5.22. O valor mensal indicado para a aquisi¢cdo de materiais trata-se de estimativa e previsdo do gasto
da Administracdo, podendo ocorrer durante a execugao do contrato em casos excepcionais, custo
mensal superior e atipico, de forma que a soma dos valores mensais nédo ultrapasse o montante
total anual contratado, respeitando-se assim, a dotag&o or¢amentéria anual para a aquisicdo em
tela. Nesse caso o Fiscal do Contrato deverd justificar e relatar a situacdo excepcional e a
necessidade de urgéncia de atendimento;

5.23. Para efetuar o fornecimento dos materiais de consumo e pecas de reposi¢do, a Contratada
devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

a.

A solicitagdo de material de consumo e pecgas de reposi¢do devera ser formalizada pela
Contratante por e-mail por intermédio de emissdo de Formulario de Autorizagcdo de
Compra (FAC), conforme modelo Apéndice | deste Termo de Referéncia,

Para efeito de verificacdo da conformidade dos precos e autorizagéo pela Fiscalizacéo,
deverdo ser considerados como precos referenciais para os materiais e pecas, os indices
de preco do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo Civil —
SINAPI da Caixa Econbmica Federal, que podera substituir a pesquisa realizada pela
Contratante. Em caso de inexisténcia destes, prevalecera como preco maximo os da
tabela PINI, sendo estes também inexistentes, prevalecera a pesquisa de preco realizada
no mercado local;

A Contratada realizara pesquisa de mercado visando o fornecimento dos materiais de
consumo e pecgas, devendo encaminha-la em até 1 (um) dia, contados da solicitacdo do
Fiscal do contrato para fins de aprovacdo do orgamento;

A Contratante podera realizar, paralelamente, pesquisa de mercado para verificagdo do
preco cotado pela Contratada;

O Fiscal do contrato devera autorizar, através do FAC, o orgamento que apresentar o
menor valor, o qual devera ser encaminhado a Contratada, para que seja providenciada
a compra;
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f. Sempre que o preco pesquisado pela Contratante apresentar menor valor que o da
Contratada, a mesma devera efetuar a aquisicao pelo valor fornecido pela Administracao,
de acordo com as especificagcdes do pedido;

5.24. Cabera a Contratada comprovar a necessidade de substituicdo ou aplicacdo do material por ela
solicitado. Devera ser feita justificativa escrita e assinada pelo responsavel técnico e encaminhada
ao fiscal do contrato.

5.25. Os materiais e pecas deverdo ser entregues diretamente ao Fiscal do contrato para fins de
conferéncia, juntamente com a nota fiscal original, cuja copia sera remetida a Contratada apés o
devido ateste de recebimento pela Fiscalizacao;

5.26. O material de consumo e as pecas, previamente aprovadas pelo Fiscal do contrato, deverao ser
fornecidos no prazo maximo de 1 (um) dia util, contados da data da autorizacdo de compra
concedida pelo Fiscal do contrato por meio do FAC;

5.27. Caso haja impossibilidade de apresentacdo dos materiais e pecas no prazo indicado no ltem
11.1.5, a Contratada devera apresentar documento, assinado pelo responsavel técnico,
justificando a impossibilidade do fornecimento e da instalacdo juntada a declaracdo da empresa
fornecedora do material;

5.28. Seréa recusado o fornecimento em desconformidade com o estabelecido em quaisquer dos itens
anteriores.

5.29. N&o serdo aceitos materiais de reposicdo com marcas distintas das existentes, exceto quando
comprovada a equivaléncia técnica de outra marca, o que, necessariamente, devera ser
comprovado através de testes e ensaios previstos por normas a serem submetidos a analise e
aceite prévios do fiscal do contrato.

5.30. Todos os materiais a serem empregados nos servigos dever&o ser novos, comprovadamente de
primeira qualidade, ndo podendo ser recondicionados ou reaproveitados. Além disso, deveréo
estar de acordo com as especifica¢ces, devendo ser submetidos a aprovacao do fiscal do contrato.

5.31. Se julgar necessario, o fiscal do contrato poderd solicitar a Contratada a apresentacdo de
informacgé&o por escrito, dos locais de origem dos materiais ou de certificados de ensaios relativos
a eles, comprovando a qualidade dos materiais empregados na instalacdo dos equipamentos. Os
ensaios e as verificagcdes serdo providenciados pela Contratada e executados por laboratérios
aprovados pelo fiscal do contrato.

5.32. Os custos de ensaios, verificacfes e testes de equivaléncia, de recebimento ou quaisquer outros,
deverdao estar implicitos nos respectivos custos de equipamento e materiais ndo cabendo qualquer
reivindicacdo de ressarcimento pela Contratada.

5.33. No caso de fornecedor exclusivo do componente, a Contratada devera apresentar uma carta de
exclusividade do seu fornecedor, bem como cépia de uma nota fiscal de venda ja realizada desse
componente para outrem. Caso o0 componente nunca tenha sido vendido, devera ser fornecido um
documento constando que tal componente nunca foi anterior vendido pelo fornecedor.

5.34. Os materiais de consumo utilizados na execucdo do servico deverdo preferencialmente ser
produzidos, no todo ou em parte, com material reciclado, atéxico ou biodegradavel, e os produtos
de limpeza e conservagédo de superficies e objetos inanimados deverdo atender as classificacdes
e especificagdes da ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

5.35. A contratada devera providenciar as suas expensas a separacao, transporte, destinacao e
descarte dos residuos solidos, liquidos e gasosos, detritos e entulhos resultantes da prestacéo do
servico, tais como lampadas fluorescentes compactas ou tubulares, recipientes de solventes
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guimicos, tintas, combustiveis, etc., observando a legislacdo ambiental vigente no que se refere
ao descarte de residuos que possam ser prejudiciais ao meio ambiente;

5.36. A contratada devera dar prioridade nas aquisicées para materiais reciclados e reciclaveis e bens
compativeis com padrées de consumo social e ambientalmente sustentaveis (artigo 7°, Xl, da Lei n°
12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Solidos).

5.37. Os materiais reciclaveis resultantes da prestacdo do servico deverdo preferencialmente ser
destinados a associa¢cBes e cooperativas de catadores;

5.38. Devera ser dada destinagcao ambiental adequada as pilhas e baterias descarregadas ou inserviveis
usadas na execuc¢do dos servi¢os, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 257/99;

5.39. Ressarcimento do material

5.39.1. Para obter o ressarcimento pelos materiais de consumo e pecas de reposicdo, a
contratada devera apresentar ao fiscal do contrato, juntada a medicdo, os documentos
solicitados no item 8.5 deste termo, dentre eles, a planilha de detalhamento de materiais,
0s orgamentos apresentados pela contratada e copia da FAC autorizada pelo contratante;

5.39.2. As despesas administrativas com a compra de equipamentos/ferramental para utilizacéo
do funcionario fixo devem ser estimadas/provisionadas na planilha de custo e formacao de
precos no item despesas operacionais/administrativas;

5.39.3. As despesas administrativas com a compra de equipamentos/ferramental para utilizacédo
dos homens volantes devem ser estimadas na composigéo do seu prego total.

5.39.4. O custo estimado da emissdo da nota sobre os materiais devera ser ressarcido a
empresa e deverda ser retirado do total previsto para aquisicdo de materiais e pecas de
reposicao;

5.39.5. A contratada, na emisséo da nota fiscal, discriminard o montante referente ao custo do
item 10.2.4, o qual devera ser atestado pelo fiscal do contrato respeitando o limite
percentual atribuido a servicos e sessdo de materiais no municipio onde est4d sendo
prestado o servico.

Prestacao Dos Servigcos Eventuais (Funcionario Volante)

5.40. O valor referente ao custo mensal com Servigos Eventuais (funcionério volante) sera utilizado de
acordo com a necessidade, durante a vigéncia do contrato;

5.41. O valor mensal indicado para os servigos eventuais refere-se a mera estimativa e previsdo do
gasto, podendo ocorrer durante a execuc¢do do contrato em casos excepcionais, custo mensal
superior e atipico, de forma que a soma dos valores mensais ndo ultrapasse o montante total anual
contratado, respeitando-se assim, a dotacdo orcamentéria anual para o servico em tela. Nesse
caso o Fiscal do Contrato deverd fazer justificar escrita e relatar a situacdo excepcional e a
necessidade de urgéncia de atendimento;

5.42. A solicitacao de servi¢os eventuais sera encaminhada pelo fiscal do contrato por meio de e-mail,
Ordem de Servico (OS) conforme modelo Anexo Il deste Termo de Referéncia;

5.43. Salvo as chamadas para servicos emergentes, a Contratada devera atender as solicitagfes no
prazo maximo de até 2 (dois) dias Uteis contados do recebimento da solicitagdo ou conforme
acordado com a Fiscalizacao;

5.44. As medicdes para o0s servigos eventuais serdo realizadas em conformidade com a unidade de
medida (horas) estabelecida para a categoria;
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5.45. O valor cobrado pela empresa contratada na unidade de medida estabelecida (horas) deve cobrir
todos os custos (remuneragdo, encargos, alimentacdo, deslocamento, uniformes, etc.) com a
disponibilizacdo do profissional, para os servigos eventuais;

5.46. Caso haja necessidade de solicitacdo de servicos eventuais para categoria profissional ndo
listada neste termo de referéncia, desde que esteja relacionado as atividades do objeto do
contrato, sera utilizado o critério de medi¢édo para item analogo, ou na falta deste, o critério de
medicao utilizado no mercado, apds consenso entre a Contratante e a Contratada. Nesse caso, a
Fiscalizagdo devera ainda autorizar o servi¢co, somente apo6s ter providenciado a devida pesquisa
de mercado para verificacdo do valor cobrado, bem como as devidas justificativas.

5.47. Do ressarcimento dos servicos eventuais

5.47.1. Para obter o RESSARCIMENTO pelos servicos eventuais (funcionario volante), a
Contratada devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

a. Realizar o servigo solicitado pelo Fiscal do contrato, sendo para isso utilizado o modelo
de Ordem de Servigco (OS), Anexo Il deste Termo de Referéncia;

b. O pagamento pelos servigos eventuais executados pelo funcionario volante sera
efetuado em funcdo dos servicos efetivamente solicitados, contabilizados por hora e
realizados no més da apresentacao da nota fiscal/fatura atestada pelo fiscal do contrato;

c. Entregar a fiscalizag&o do contrato a respectiva nota fiscal de servico;

d. Serdo objeto de ressarcimento os custos decorrentes dos servicos eventuais, que sao
variaveis, sendo ressarcidos nas quantidades efetivamente realizadas. Os custos dos servi¢cos
permanentes, que sao fixos, serdo pagos mensalmente;

5.47.2. Caso a Contratada ndo possua profissionais para determinado servico, necessitando de
terceirizacdo, e tal terceirizagdo seja feita por intermédio da Contratante, o valor levantado pela
Contratante sera repassado para a Contratada acrescido do BDI no valor de 27,5%, para cobrir
0s custos da nota fiscal e despesas administrativas, o qual s6 serd pago com a apresentacéo do
comprovante de pagamento da empresa terceirizada por ela.

5.47.3. Serdo de responsabilidade da empresa Contratada, quaisquer incidentes ocorridos
durante a execucdo do servico, ndo sendo aceita sob nenhum pretexto, a transferéncia de
qualquer responsabilidade da Contratada.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.48. Os servigos serdo executados nas dependéncias do Campus Araraquara do IFSP, conforme
enderecgos a seguir:

UNIDADE ENDERECO TELEFONE
Campus Ramal de Acesso Engenheiro Heitor de Souza Pinheiro, 16) 3303-2330
Araraguara s/n°, Araraquara/SP - CEP 14801-600 (16)

5.49. Caracteristicas do imoével
5.49.1. Quantitativo de usuarios: 976 usuarios/dia (média);

5.49.2. Horério de funcionamento: 22 a 62 das 8h as 22:45h; sabados das 08h as 14h.

Pagina 34|52
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregdo Eletronico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo



TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

5.49.3. A cobertura do imével é predominante entre laje, telhas ceramicas e telhas
metalicas;

5.49.4. A tubulacdo é de PVC, cobre, aco galvanizado, inox e circuitos individualizados
para tomadas de uso geral e para computadores;

5.49.5. Os circuitos de alimentagbOes elétricas, geralmente estdo distribuidos por
eletrodutos galvanizados ou em PVC, embutidas ou aparentes nas alvenarias ou
divisérias e também em canaletas diversas.

Quadro de areas

) Descricéo m? Produtividade
Area do Terreno ocupada (observa-se gque a area total do
terreno € de cerca de 69.099,80 m2, porém a construcdo atual
ocupa cerca de 45% dessa area) 22.189,89
Area Construida 8.698,20
Area de Fachada 4.312,42
Area Envidracada 1.822,70
Area de Telhado 7.289,09
Area verde (permanente) 9.225,57 1.500m?
Area verde (volante) 35.217,41 1.500m?
Pavimentagdo intertravada 4.098,55
Pavimentacdo asfaltica 7.387,93

Média mensal de usuarios para 2023 976
Alunos 750
Servidores 126
Visitantes 100

5.49.6. No caso dos servicos de jardinagem e paisagismo a serem executados pela
CONTRATADA, deverao ser adotados os indices de produtividade estabelecidos acima e
também respeitar as convengdes coletivas da area conforme os servigos estabelecidos no
item 1 deste Termo de Referéncia.

5.49.7. As licitantes estdo impedidas de utilizar outros indices de produtividade, conforme
permissivo contido no artigo 22 da IN SLTI/MPOG n° 02/2008.

5.49.8. Os servigos serdo contratados em observagdo as areas fisicas a serem conservadas
estabelecendo-se uma estimativa de custo por metro quadrado, observadas as
peculiaridades, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico,
conforme previsto na IN SLTI/MPOG 02/2008.

5.49.9. O dimensionamento da area fisica a ser conservada foi obtido com base nos documentos
oficiais (escrituras, plantas e projetos arquitetdnicos) para medi¢éo da area total ocupada.

5.49.10. O inicio e término da jornada de trabalho serdo estabelecidos pelo Contratante, em
acordo com a Contratada, desde que haja cobertura dos postos de segunda a sexta-feira
das 08:00h até as 17:00h e aos sabados das 08:00h até as 12:00h, atendendo as
necessidades do Campus Araraquara. Em caso de ndo ocorrerem atividades regulares aos
sdbados, o turno podera ser compensado proporcionalmente de segunda a sexta-feira.
Para as eventuais atividades em que se faca necessaria atuagao de profissionais fora do
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horario convencionado ser& analisada a aplicacdo de adicional noturno, desde que o total
de horas de servico ndo ultrapasse o limite anual.

5.50. Caracteristicas dos moveis:

5.50.1. Os bens moveis compreendem equipamentos eletroeletrbnicos e de informatica,
maquinas e mobiliario em geral.

5.50.2. Em relagéo ao mobiliario em geral, os servigcos compreendem manutencgéo, recuperacao
de cadeiras, carteiras, carteiras universitarias, carteiras para desenho, cadeiras giratorias,
mesas, bancadas, mesas de informatica, mesa de laboratdrio, equipamentos elétricos,
eletrébnicos e de informatica, maquinas em geral, descarte de entulho, confec¢do de
chaves, etc.

5.50.3. Em relacdo aos equipamentos, 0s servicos compreendem manutencdo preventiva e
corretiva dos equipamentos relacionados, com fornecimento de pecas em geral,
componentes elétricos, solda, pintura, materiais de consumo e outros servicos, pec¢as e
procedimentos necessarios ao perfeito funcionamento para manter a originalidade e
seguranca.

Especificacdo da garantia do servigo_(art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°®14.133, de 2021)

5.51. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.52. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no IFSP — Campus Araraquara,
compreendendo pecas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo
para o empregado. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.52.1. Jaleco (2),

5.52.2. Camisa gola polo com bolso e 2 botdes (03 pecas por conjunto),
5.52.3. Calc¢a (2 por conjunto),

5.52.4. Agasalho (2),

5.52.5. Meias (06 pares por conjunto),

5.52.6. Botas curtas com protecao no bico (01 par por conjunto)

5.53. Todas devidamente identificadas, exceto as botas, bem como Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI), por categoria, em conformidade com as normas vigentes e cracha com cordao,
com o logotipo da Contratada e identificagdo do empregado com foto recente.

5.54. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma: 2 (dois) conjuntos
completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 1 (um)
conjunto completo de uniforme a cada 6 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagdo escrita da Contratante, sempre que nao atendam
as condi¢cdes minimas de apresentacao.

5.55.  As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

5.56. Os uniformes deverdo ser entregues com recibo original. Uma cépia, acompanhada pelo
original devera ser enviada ao servidor responséavel pela fiscalizacdo do contrato para conferéncia.

5.57. Os uniformes dos profissionais que executardo os servigos eventuais (funcionéario volante)
deverao ser no mesmo padrdo dos funcionarios fixos.
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5.58. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecas para todas as
estacBes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

6.5. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.8. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢édo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. A fiscalizagao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo do Edital para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.
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6.12. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua

degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.13. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

6.14. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.15. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.16. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.17. E vedada a atribui¢do a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos por ela realizada.

6.18. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacéo dos servicos.

6.19. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.20. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos servigos
deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.21. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.22.  Asdisposi¢cBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por
forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.23. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n°© 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.24. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.25. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.26. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.27. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.31.  Afiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracgdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes:

6.32.1. No caso de empresas regidas pela Consolida¢éo das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1.1. no primeiro més da prestagéo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.32.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos,
guando for o caso;

6.32.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada;

6.32.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servicos; e

6.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nédo for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):
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6.32.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

6.32.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.32.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.32.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.32.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servicos,
em gue conste como tomador a parte contratante;

6.32.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo
dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.32.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgéo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Conveng¢éo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado; e

6.32.1.3.5. comprovantes de realiza¢do de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.32.1.4. entrega de cOpia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao
do contrato, apés o Ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.32.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servi¢o, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.32.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisbes contratuais;

6.32.1.4.3. extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

6.32.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.32.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.32.3. A Administracao devera analisar a documentacao solicitada no item 6.32.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.32.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacfes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacgéo exclusiva, na prestagdo de servicos contratados.

6.32.5. O termo de quitagdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.32.6. Para fins de comprovacdo da adocédo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de negociacao,
ata de negociacdo, dentre outros.

6.32.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacdes previstas neste item..

6.32.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢cBes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizacdes.
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6.32.9. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacGes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.32.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra deveréo
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra deverao oficiar
ao Ministério do Trabalho.

6.32.12. O descumprimento das obrigacBes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condices de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

6.32.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisédo contratual, quando néo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.32.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciérias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA
e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacédo
seja regularizada.

6.32.15. N&o havendo quitacdo das obriga¢cbes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execuc¢éo dos servigcos objeto do contrato.

6.32.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungédo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.32.18. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciérias e para com o
FGTS referentes & méo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.32.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato.

6.32.20. Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.32.21. Afiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta-Depésito Vinculada

6.33. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagfes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdésito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢ca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98,
de 2022, séo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.34. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada esta isenta de tarifas bancarias e podera
ser revista a qualquer momento pelo Banco do Brasil.
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6.35. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacées, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

6.36. Quando nao for possivel a realizagédo desses pagamentos pela propria Administracao (ex.: por
falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

6.37. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario
e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucao do contrato, bem como de suas
repercuss@es trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serao depositados pelo contratante
em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
05/2017.

6.38. O montante dos depdésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP
n. 5/2017 ser& igual ao somatério dos valores das provisées a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da contratagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacdes:

6.38.1.  13°(décimo terceiro) salario;

6.38.2.  Férias e um terco constitucional de férias;

6.38.3.  Multa sobre o FGTS e contribui¢éo social para as rescisées sem justa causa; e
6.38.4.  Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

6.38.5.  Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo
XlIl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.39. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupancga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacgéo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo
e instituicdo financeira. Eventual alteracéo da forma de corregao implicara a revisdo do Termo de
Cooperagéo Técnica.

6.40. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

6.41. O contratado podera solicitar a autorizacdo do érgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

6.42. Na situacao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente
apos a confirmacéo da ocorréncia da situacéo pela Administracéo, sera expedida a autorizagao
para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
da apresentacao dos documentos comprobatérios pela empresa.
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6.43. A autorizacdo de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

6.44. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancdrias realizadas para a
quitacéo das obrigacdes trabalhistas.

6.45. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacgéo da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servi¢co contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo do Edital para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo
da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios dispostos no
Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), anexo ao Edital.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a ,da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°®11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢é@o acima sera contado do recebimento de comunica¢éo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.7. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.
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7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonédncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13.  Afiscalizacéo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relacao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1.  Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.17.3.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
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7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢éo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacéo

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. 0 prazo de validade;

7.23.2. a data da emisséo;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razado que impeca a participagéo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisd@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao
da liqguidacéo da despesa, conforme secédo anterior, prorrogaveis por igual periodo, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢ao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.38. As cessodes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagéo do contratante.

7.39. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo, esta
condicionada a celebracgdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

N N

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
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7.42.

defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

A cessao de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagdo

8.2.

Para fins de habilitag&o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Ato de autorizagao para o exercicio da atividade inerente ao objeto da presente contratacao,
expedido por pela(s) autoridade(s) competente(s), conforme previsto na secdo “Qualificacdo
Técnica’.
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8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagcédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracéo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitacdo (art. 5°,

inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.22. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

I.  Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il.  Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).
Ill. Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacdo;
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8.22.3. patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagédo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23. Declaragdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante no Anexo do Edital de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta
ndo é superior ao patrimoénio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.23.1.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a
10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante deverd apresentar
justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagéo Técnica

8.26. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacéo;

8.27. A Contratada deverd possuir cadastro do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e estar habilitada para a execuc¢éo do objeto.

8.28. Declaracéo de que o licitante possui ou instalara escritorio em local de raio de até 300Km do
Municipio de Araraquara-SP, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado
a partir da vigéncia do contrato.

8.29. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria
assinado pelo servidor responsavel.

8.30. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢Bes locais para execu¢do do objeto; ou que
tem pleno conhecimento das condi¢Bes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume
total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros
gue ensejem desavencgas técnicas ou financeiras com a contratante.

8.31. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacéo.

8.32. Registro ou inscricdo da empresa contratada no conselho profissional - CREA (Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia) ou CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), em plena
validade.

Qualificagcdo Técnico-Operacional

8.33. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
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meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.34. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.34.1.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.34.1.2. Comprovacado que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.34.1.3. Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.35. Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo do servico, a apresentacao
e 0 somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.36. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.37. O licitante disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos,
entre outros documentos.

8.38. Os atestados deverao referir-se a servi¢os prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.39. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administracéo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.40. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.41. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagc@o Técnico-Profissional

8.42. A contratada devera possuir em seu quadro permanente, na data da assinatura do contrato,
profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, CREA
(Conselho Regional de Engenharia e Agronomia) ou CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo)
- detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servico de
caracteristicas semelhantes, da area civil e de instalagdes elétricas (um profissional para cada
disciplina, ou profissional com formacg&o nas duas disciplinas e que possua acervo nas duas
disciplinas), sendo o mesmo responsavel pelos servigos prestados no IFSP.

8.43. O Engenheiro Responséavel podera acumular a posicao de Profissional Representante da
CONTRATADA.

8.44. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 24.998,08 (vinte e quatro mil novecentos e noventa
e oito reais e oito centavos), perfazendo um total anual estimado de R$ 299.976,96 (duzentos e
noventa e nove mil novecentos e setenta e seis reais e hoventa e seis centavos), conforme custos
unitarios apostos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestdo/Unidade: 26439/158581;
II) Fonte de Recursos: 1000000000;
1) Programa de Trabalho: 204305;
IV) Elemento de Despesa:
3.3.90.37.04 (para o item 1);
3.3.90.39.16 (para o item 2);
3.3.90.30.24 (para o item 3).
V) Plano Interno: LOOOOPO100N;

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada ap6s aprovacao da
Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. APENDICES

11.1. Apéndice | - Formulario de Autorizagdo de Compra
11.2. Apéndice Il - Ordem de Servico (servi¢os volantes)

11.3.  Apéndice Ill - Manual de Gestdo do Patrimdnio Imovel - IFSP

Araraquara, 30 de margo de 2023.

Wiliam Garcia

Coordenador de Almoxarifado, Manutencgéo e Patrimdnio

Angela Sayuri Morikawa de Freitas

Diretora Adjunta de Administracéo
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Fabio Jose Justo dos Santos

Diretor Geral
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